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แผนปฏิบัติการภาวะฉุกเฉิน แผนอพยพ และแผนการติดต่อ
ประสานงานหน่วยงานภายในและภายนอก 
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การฝึกซ้อมแผนฉุกเฉินและฝึกซ้อมหนีไฟ ประจำปี 2567 
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ระเบียบความปลอดภัยการทำงานซ่อมบำรุง 
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คู่มือ การบริหารจัดการด้านอาชีวอนามัย ความปลอดภยั และส่ิงแวดล้อม  
สําหรับงานซ่อมบํารุงใหญ่ (Shutdown / Turnaround) 

บริษัท ไทยโพลิเอททีลีน จํากัด 
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คาํนํา 
 

สืบเน่ืองจากการท่ีคณะทาํงานด้านความปลอดภยัและการเตรียมพร้อมรับภาวะฉุกเฉิน ภายใตค้ณะกรรมการอุตสาหกรรม      
ปิโตรเคมี ไดท้บทวนสถิติความปลอดภยัเพ่ือวิเคราะห์หาแหล่งท่ีมาและสาเหตุของอุบติัเหตุสําหรับโรงงานปิโตรปิเคมี พบว่าอุบติัเหตุ    
ส่วนใหญ่มีแหล่งท่ีมาและสาเหตุจากงานซ่อมบาํรุงใหญ่ 
 

คณะทาํงานฯ จึงมีความเห็นชอบร่วมกนัในการจดัทาํขอ้กาํหนดเร่ือง การบริหารจดัการดา้นอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และ
ส่ิงแวดลอ้มสาํหรับงานซ่อมบาํรุงใหญ่ของโรงงานอุตสาหกรรมปิโตรเคมี โดยเร่ิมจากการศึกษามาตรฐานระบบการจดัการท่ีใชใ้นสากล 
และขอ้กาํหนดกฎหมายตามประกาศการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย ท่ี 67/2557 เร่ือง การซ่อมบาํรุงใหญ่สาํหรับผูป้ระกอบกิจการ 
(Shutdown / Turnaround) ในกลุ่มนิคมอุตสาหกรรมและท่าเรืออุตสาหกรรมพ้ืนท่ีมาบตาพุด ประกอบดว้ย นิคมอุตสาหกรรมมาบตาพุด 
นิคมอุตสาหกรรมผาแดง นิคมอุตสาหกรรมเหมราชตะวนัออก (มาบตาพุด) นิคมอุตสาหกรรมเอเชีย นิคมอุตสาหกรรมอาร์ ไอ แอล และ
ท่าเรืออุตสาหกรรมมาบตาพุด ซ่ึงบริษทั ไทยโพลิเอททีลีน จาํกดั มีโรงงานตั้งกระจายอยู่ใน 3 พ้ืนท่ี (Site 1, Site 3, Site 7) ภายในนิคม
อุตสาหกรรมมาบตาพดุ และนิคมอุตสาหกรรมอาร์ ไอ แอล 
 

คู่มือการบริหารจดัการฯ ฉบบัน้ีจะช่วยส่งเสริมดา้นอาชีวอนามยัและความปลอดภยัของผูป้ฏิบติังาน รวมทั้งป้องกนัและแกไ้ขดา้น
ส่ิงแวดลอ้มท่ีอาจเกิดข้ึนจากการซ่อมบาํรุงใหญ่ใหมี้ความเหมาะสมและประสิทธิภาพ  
 
 ขอบคุณสมาชิกคณะทาํงาน ฯ  ทุกท่านท่ีมีส่วนร่วมในการจดัทาํคู่มือการบริหารจดัการฯ ฉบบัน้ี 
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บทท่ี 1 วตัถุประสงค์และขอบเขต 
 
วตัถุประสงค์ 
ขอ้กาํหนดฉบบัน้ีจดัทาํข้ึนโดยมีวตัถุประสงคด์งัต่อไปน้ี 

1)  เพ่ือเป็นแนวทางบริหารจดัการดา้นอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้มในงานซ่อมบาํรุงใหญ่  เพ่ือยกระดบัความ
ปลอดภยั การดูแลสุขภาพอนามยัของผูป้ฏิบติังาน การจดัการดา้นส่ิงแวดลอ้ม และลดความสูญเสียของเคร่ืองจกัร อุปกรณ์ และทรัพยสิ์น
ของโรงงาน 

2)  เพ่ือนาํเสนอใหท้ราบถึงอนัตรายท่ีมีโอกาสเกิดข้ึนในงานซ่อมบาํรุงใหญ่ และมาตรการป้องกนัและควบคุมอนัตรายนั้นๆ 
 
ขอบเขต 
คู่มือฉบบัน้ีครอบคลุมการบริหารจดัการและมาตรการดา้นอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้ม สาํหรับการซ่อมบาํรุงใหญ่ซ่ึง
แบ่งเป็น 3 ช่วง คือ 

•   การเตรียมการสาํหรับงานซ่อมบาํรุงใหญ่ 
•   การปฏิบติังานซ่อมบาํรุงใหญ่  
•   การทบทวนความปลอดภยัภายหลงัการปฏิบติังานซ่อมบาํรุงใหญ่  

ทั้งน้ี รวมถึงกิจกรรมระหวา่งการหยดุเดินเคร่ืองโรงงานเพ่ือเตรียมส่งมอบอุปกรณ์ใหก้บัฝ่ายซ่อมบาํรุงดว้ย 
 
คาํจํากัดความ 
1) Shutdown (SD) / Turnaround (TA) ประกอบดว้ย 
 1.1) การหยดุเดินเคร่ือง (Shutdown) หมายถึง การหยดุเดินเคร่ืองโรงงานหรือกระบวนการผลิต หรือเคร่ืองจกัรอุปกรณ์ของ
โรงงาน 
 1.2) การหยดุเดินเคร่ืองฉุกเฉิน (Emergency shutdown) หมายถึง การหยดุเดินเคร่ืองเน่ืองจากเหตุการณ์ผดิปกติหรือมีเหตุฉุกเฉิน
ในกระบวนการผลิตโดยมิไดมี้การเตรียมการหรือวางแผนไวล้่วงหนา้ 
 1.3) การหยดุเดินเคร่ืองเพ่ือการพาณิชย ์(Commercial shutdown) หมายถึง การหยดุเดินเคร่ืองเน่ืองจากเหตุผลทางธุรกิจซ่ึงไดมี้
การวางแผนไวล้่วงหนา้ เช่น การเปล่ียนเกรดสินคา้ การขาดวตัถุดิบ เป็นตน้ 
 1.4) การหยดุเดินเคร่ืองเพ่ือการซ่อมบาํรุงใหญ่ (Turnaround) หมายถึง การหยดุเดินเคร่ืองโรงงานหรือ 
 หน่วยผลิต โดยมีการวางแผนเตรียมการไวล้่วงหนา้ตามช่วงเวลา (Period) เพ่ือการตรวจสอบ การซ่อมบาํรุง เคร่ืองจกัรอุปกรณ์
ในกระบวนการผลิต ระบบสาธารณูปโภค ระบบบาํบดันํ้าเสีย เพ่ือใหโ้รงงานสามารถเดินเคร่ืองไดอ้ยา่งต่อเน่ือง และใหห้มายความรวมถึง
การหยดุเดินเคร่ืองประจาํปี (Annual shutdown) 
2) Turnaround Planning (TA Planning) หมายถึง ทีมงานท่ีทาํหนา้ท่ีดูแล ควบคุมและประสานงาน 
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 2.1) Schedule หมายถึง กาํหนดการในการทาํงาน 
 2.2) Organization หมายถึง แผนผงัการบริหารงาน 
3) Turnaround Manager (TA Manager) หมายถึง ผูจ้ดัการส่วนผลิต ซ่ึงจะทาํหนา้ท่ีบริหารจดัการงานซ่อมบาํรุงใหญ่ใหเ้ป็นไปตามแผนงาน
ดว้ยความปลอดภยั 
4) Operation Team (OPE) หมายถึง ทีมงาน Operation ทาํหนา้ท่ีเตรียมงานดา้นกระบวนการผลิต 
 4.1) Isolation หมายถึง การตดัแยกระบบไม่วา่จะเป็นระบบท่อ หรือท่อรวมถงัเป็นช่วงๆ ดว้ยการปิด Valve ใส่ Blind 
 4.2) Purge หมายถึง การไล่ส่ิงไม่พึงประสงคอ์อกจากระบบ โดยใช ้Nitrogen หรืออากาศ 
 4.3) Blocking หมายถึง การตดัแยกถงัหน่ึงถงัออกจากระบบ 
5) Maintenance Team หมายถึง ทีมงานซ่อมบาํรุง ประกอบดว้ย 3 ทีมงาน 
 5.1) Mechanic ทาํหนา้ท่ีซ่อมบาํรุงเคร่ืองจกัร 
 5.2) Electrical and Instrument ทาํหนา้ท่ีซ่อมบาํรุงระบบไฟฟ้าและเคร่ืองมือวดั 
 5.3) Predictive Maintenance ทาํหนา้ท่ีตรวจสอบและวิเคราะห์ความผิดปกติของเคร่ืองจกัรทั้งStatic และ Rotating Machine 
6) Safety and Environment หมายถึง หน่วยงานอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้ม ทาํหนา้ท่ีควบคุมการดาํเนินการดา้น             
อาชีวอนามยั ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้มตามแผนการดาํเนินการ  
 6.1)  Job Safety Analysis (JSA) หมายถึง การประเมินความเส่ียงในการทาํงานและกาํหนดวิธีการป้องกนัไม่ใหเ้กิดอุบติัเหตุ      
เพ่ือใชช้ี้แจง้ทาํความเขา้ใจใหผู้ป้ฏิบติังานรับทราบและปฏิบติัตาม 
 6.2) Super Job Safety Analysis (Super JSA) หมายถึง การประเมินความเส่ียงร่วมกนักบัหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งทั้งหมดในการ
ปฏิบติังาน 
 6.3) Safety Observation หมายถึง กิจกรรมสงัเกตุงานเพ่ือความปลอดภยัในช่วงท่ีมีการปฏิบตังาน 
 6.4) Safety Meeting หมายถึง การเขา้ร่วมประชุมวาระท่ีเก่ียวขอ้งกบัความปลอดภยัในการปฏิบติังาน 
 6.5) Safety Talk หมายถึง การส่ือสารพดูคุยเก่ียวกบัเร่ืองความปลอดภยั 
 6.6) Safety Inspection หมายถึง การตรวจสอบเก่ียวกบัเร่ืองความปลอดภยัในการปฏิบติังาน 
 6.7) Safety Audit หมายถึง การตรวจสอบเก่ียวกบัเร่ืองความปลอดภยัโดยทีมงานท่ีไดรั้บมอบหมาย 
 6.8) Safety Day หมายถึง การจดักิจกรรมเพื่อส่งเสริมเร่ืองความปลอดภยัในการปฏิบติังาน 
 6.9) Safety Promotion หมายถึง การแจกรางวลัเพ่ือส่งเสริมพฤติกรรมเร่ืองความปลอดภยัในการปฏิบติังาน 
7) Safety & Environment Operation หมายถึง พนกังานท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา ใหม้าดูแลควบคุมเร่ือง อาชีวอนามยั          
ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้ม ในช่วงการทาํงานซ่อมบาํรุงใหญ่ 
8) Training หมายถึง การฝึกอบรมแบ่งออกเป็น 3 กลุ่มคือ 
 8.1) การฝึกอบรมกฎระเบียบความปลอดภยัทัว่ไป ใหรั้บรู้ถึงอนัตรายและกฎขอ้บงัคบัต่างๆ ก่อนขอทาํบตัร 
 8.2) การฝึกอบรมเฉพาะดา้นสาํหรับงานท่ีมีลกัษณะเฉพาะ เช่น งานอบัอากาศ, งาน Water Jet, งานติดตั้งนัง่ร้าน เป็นตน้ 
 8.3) การฝึกอบรมดา้น Operation เบ้ืองตน้ สาํหรับผูรั้บเหมาท่ีจะเขา้มาช่วยงานกบั Operation 
9) Checklist หมายถึง เอกสารท่ีใชใ้นการตรวจสอบ 

เอกสารบังคับใช ้/ Release Document 
Standard TIS/OHSAS 18001 ( มาตรฐานระบบการจัดการอาชวี 

อนามัยและความปลอดภยั ) 
Status ISSUED FOR USE 
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Document Subject คูม่อืการบรหิารจัดการดา้นอาชวีอนามัย ความปลอดภยั 
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บทท่ี 2 นโยบายและการวางแผนงาน 
 
นโยบายและการวางแผนงานซ่อมบาํรุงใหญ่มีความจาํเป็นและสาํคญัอยา่งยิง่ต่อความสาํเร็จของงานท่ีเกิดข้ึน เพ่ือกาํหนดนโยบาย

ตลอดจนผลกัดนักลยทุธ์ต่างๆ ใหน้าํไปปฏิบติั เพ่ือใหบ้รรลุเป้าหมายหรือตวัช้ีวดัผลสาํเร็จ (KPIs) ของการซ่อมบาํรุงใหญ่ (Turnaround / 
Shutdown) นโยบายและการวางแผนงานควรครอบคลุมหวัขอ้และเน้ือหาดงัน้ี 

แต่งตั้งคณะทาํงาน “Turn Around Steering” หรือ “Project Team” ประกอบดว้ย พนกังานระดบัจดัการของ ทุกหน่วยงานท่ีมีส่วน
เก่ียวขอ้งกบัการซ่อมบาํรุงใหญ่ (Turnaround / Shutdown) หรืองานโครงการ (Project) เพ่ือช่วยผลกัดนัหน่วยงานของตนเองให้นาํนโยบาย
ท่ีเป็นมติจากท่ีประชุมไปปฏิบติั 

กาํหนดนโยบายวตัถุประสงคแ์ละเป้าหมายท่ีชดัเจนรวมทั้งส่ือสารทาํความเขา้ใจและยดึถือปฏิบติัในทุกระดบั  โดยคาํนึงถึงเร่ือง
ความปลอดภยัและคุณภาพชีวิตของผูป้ฏิบติังานและชุมชนโดยรอบ การป้องกนัและลดผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้ม  การควบคุมความสูญเสีย
ของทรัพยสิ์นควบคู่ไปกบัคุณภาพของงาน และการดาํเนินงานต่างๆ ใหเ้ป็นไปตามระยะเวลาท่ีกาํหนดไว ้
 
ตัวช้ีวดัผลสําเร็จ (KPIs) ของการซ่อมบํารุงใหญ่ (Turnaround / Shutdown)  
1) Duration: ระยะเวลาในการซ่อมบาํรุงใหญ่ ตอ้งไม่เกินระยะเวลาท่ีไดก้าํหนดไว ้
2) Quality: เคร่ืองจกัรท่ีไดรั้บการซ่อมบาํรุงในช่วงการซ่อมบาํรุงใหญ่จะตอ้งสามารถใชง้านไดจ้นถึงการซ่อมบาํรุงใหญ่คร้ังถดัไป โดยท่ี
ไม่มี Un-plan Breakdown 
3) Safety: การทาํงานในช่วงการซ่อมบาํรุงใหญ่จะตอ้งไม่มีอุบติัเหตุเกิดข้ึนตลอดช่วงระยะเวลาดาํเนินงาน และรณรงคส์ร้างจิตสาํนึกดา้น
ความปลอดภยั เช่น Safety Talk, Unsafe Killer, Safety Observation 
4) Environment: ตอ้งลดการใชท้รัพยากรและลดปริมาณของเสียท่ีเกิดจากการซ่อมบาํรุงใหญ่โดยปฏิบติัตามนโยบายขอ้กาํหนดของ  
Green Turnaround พร้อมทั้งมีระบบในการจดัการของเสียท่ีไดม้าตรฐาน 
5) Cost: ค่าใชจ่้ายท่ีใชใ้นการทาํ Turnaround ตอ้งอยูใ่นงบประมาณ (Budget) ท่ีตั้งไว ้
ข้อกําหนดตัวช้ีวดั Safety & Environment KPI รายละเอียดตาม SE-P-0002 
1) เหตุการณ์ท่ีทาํใหบ้าดเจบ็/เจบ็ป่วยจากการทาํงาน (Personal Injury/Illness) 
2) เหตุการณ์ไฟไหมห้รือการระเบิด (Fire & Explosion) 
3) สารเคมีร่ัวไหล (Loss of Primary Containment) 
4) ทรัพยสิ์นเสียหาย (Property Damage) 
5) การปฏิบติัไม่สอดคลอ้งกบักฎหมาย (Non-Compliance) 
6) ขอ้ร้องเรียนดา้นส่ิงแวดลอ้ม (Environmental Incident) 
7) การหกร่ัวไหลระหว่างการขนส่ง (Distribution) 
8) อุบติัเหตุท่ีเกิดจากรถยนตบ์ริษทั (Motor Vehicle Accident) 

เอกสารบังคับใช ้/ Release Document 
Standard TIS/OHSAS 18001 ( มาตรฐานระบบการจัดการอาชวี 
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การจดัทาํแผนการดาํเนินงาน ส่งเสริม และสนบัสนุนดา้นอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้มท่ีชดัเจน พร้อมจดัใหมี้การ
ควบคุมตรวจสอบ เพ่ือใหแ้น่ใจว่าแผนงานดาํเนินการดงักล่าวบรรลุวตัถุประสงค ์ซ่ึงแผนการดําเนินงานในการซ่อมบํารุงใหญ่ อยา่งนอ้ย
ตอ้งประกอบดว้ย 
1) รายการอุปกรณ์หลกัและงานหลกั (Package) ท่ีจะดาํเนินการในการซ่อมบาํรุง 
2) รายช่ือและปริมาณสารเคมีท่ีคงคา้งอยูใ่นอุปกรณ์หลกัท่ีอาจส่งผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้มและชุมชนไดอ้ยา่งมีนยัสาํคญั รวมทั้งแจง้

ขอ้มูลและมาตรการควบคุมสารเคมีท่ีนาํมาใชใ้นกระบวนการซ่อมบาํรุง 
3) เอกสารรับรองว่ามีการทาํทะเบียนการตดัแยกอุปกรณ์หลกัออกจากระบบ (Isolation List) ครบถว้นทุกรายการ และพร้อมใหก้นอ.    

เขา้ตรวจสอบไดท้นัที 
4) แผนการดาํเนินการ (Shutdown Procedure) ตั้งแต่การลดกาํลงัการผลิต การระบายสารเคมีออกจากอุปกรณ์ การเปิดอุปกรณ์             

การซ่อมบาํรุง 
5) การจดัการกากของเสียและของเสียอนัตราย 
6) การจดัการนํ้าเสีย 
7) มาตรการควบคุมการปล่อยหรือระบายสารเคมีสู่บรรยากาศเม่ือมีการเปิดอุปกรณ์เพ่ือทาํการซ่อมบาํรุงเพ่ือมิใหเ้กิดผลกระทบ          

ดา้นส่ิงแวดลอ้ม โรงงานหรือชุมชน 
8) มาตรการในการควบคุมหอเผาก๊าซ (Flare) เพ่ือมิใหส่้งผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้ม โรงงานหรือชุมชน ทั้งในช่วงระยะเวลา                  

การหยดุเดินเคร่ือง (Shut down) และช่วงระยะเวลาการเร่ิมเดินเคร่ืองใหม่ (Start Up) ตามมาตรการดงัน้ี 
(ก) มาตรการควบคุมเสียงดงั 
(ข) มาตรการควบคุมควนัดาํ 
(ค) มาตรการควบคุมความร้อน แสงสวา่ง 
(ง) มาตรการควบคุมกล่ิน 
(จ) มาตรการควบคุมระยะเวลาการเผา 

9) มาตรการในการควบคุมฝุ่ นท่ีเกิดจากการทาํงาน 
10) มาตรการควบคุม ป้องกนัการทาํงานท่ีมีความเส่ียงสูง เช่น การเช่ือม ตดัท่ีทาํใหเ้กิดประกายไฟ การทาํงานในท่ีสูง การทาํงานในท่ีอบั

อากาศ การยก เคล่ือนยา้ยอุปกรณ์ขนาดใหญ่ท่ีตอ้งใชเ้คร่ืองจกัร รถเครน รถฟอร์คลิฟท ์การใชน้ํ้าแรงดนัสูง 
11) แผนปฏิบติัการภาวะฉุกเฉินสาํหรับงานซ่อมบาํรุงใหญ่ซ่ึงครอบคลุมผูรั้บจา้ง 
12) รายช่ือผูจ้ดัการของโรงงานหรือผูรั้บมอบอาํนาจท่ีมีอาํนาจดาํเนินการแทน (Turnaround/ Shutdown Manager) พร้อมรายช่ือผูท่ี้ติดต่อ

กบัสาํนกังานนิคมอุตสาหกรรมหรือสาํนกังานท่าเรืออุตสาหกรรมมาบตาพดุ 
13) แผนการประชาสมัพนัธ์กบัชุมชน โรงงานท่ีอาจไดรั้บผลกระทบ 

จดัใหมี้หน่วยงานดา้นอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้ม เป็นส่วนหน่ึงในแผนผงัการบริหารงานสาํหรับการซ่อมบาํรุง
ใหญ่  และมีการกาํหนดสายบงัคบับญัชาท่ีชดัเจน เพ่ือทาํหนา้ท่ีควบคุมการดาํเนินการตามแผนการดาํเนินการท่ีกล่าวมาขา้งตน้ใหมี้
ประสิทธิภาพและสอดคลอ้งกบักฎหมาย  
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อนามัยและความปลอดภยั ) 
Status ISSUED FOR USE 

Organization TPE-Safety  Issued Date 13/11/2018 
Document Number SE-D-0057 : 005 Document Type Supporting Document(D) 
Document Subject คูม่อืการบรหิารจัดการดา้นอาชวีอนามัย ความปลอดภยั 

และสิѷงแวดลอ้ม สําหรับงานซอ่มบํารงุใหญ ่
Page 8 / 30 

  

                                                                                                                  

กรณีงานซ่อมบาํรุงใหญ่ดงักล่าวมีผูรั้บจา้ง/บริษทัผูรั้บเหมา เขา้มาดาํเนินการจะตอ้งจดัทาํ แผนในการควบคุมการดําเนินการ     
ผู้รับจ้าง/บริษทัผู้รับเหมา ในดา้นต่างๆ ประกอบดว้ย 
1) การแจง้จาํนวนผูรั้บจา้งท่ีปฏิบติังานในการซ่อมบาํรุงใหญ่ 
2) งานหลกัท่ีผูรั้บจา้งตอ้งปฏิบติั 
3) มาตรการคดัเลือกและทดสอบความสามารถของผูรั้บจา้งในการปฏิบติังานตามท่ีกาํหนดให้เป็นไปดว้ยความปลอดภยั และ                    

สอดคลอ้งกบักฎหมาย 
4) การฝึกอบรมผูรั้บจา้งอยา่งนอ้ยประกอบดว้ย 

(ก) แผนปฏิบติัการงานซ่อมบาํรุงใหญ่ 
(ข) งานท่ีตอ้งปฏิบติั อนัตรายท่ีอาจจะเกิดข้ึน และวิธีการปฏิบติังานท่ีปลอดภยั 
(ค) แผนปฏิบติัการภาวะฉุกเฉิน และส่ิงท่ีตอ้งปฏิบติัเม่ือมีการประกาศภาวะฉุกเฉินและการยกเลิกภาวะฉุกเฉิน แผนการเตือนภยั                 
และแผนการอพยพของผูรั้บจา้ง 
(ง) บุคคลท่ีตอ้งติดต่อเม่ือเกิดกรณีท่ีไม่ปลอดภยั หรือประสบอุบติัเหตุ 

5) จดัใหมี้การประเมินผล และฝึกอบรมเพ่ือใหผู้รั้บจา้งมีความรู้ ความเขา้ใจ และสามารถปฏิบติัได ้
6) จดัใหมี้กิจกรรม งบประมาณเพื่อส่งเสริมดา้นความปลอดภยัตลอดช่วงเวลาการซ่อมบาํรุงใหญ่ 
7) กรณีท่ีมีผูรั้บจา้งและผูรั้บจา้งช่วงหลายราย ผูป้ระกอบกิจการตอ้งจดัใหมี้คณะกรรมการหรือคณะทาํงานดา้นความปลอดภยั                     

โดยมีผูแ้ทนของผูรั้บจา้งร่วมเป็นคณะกรรมการหรือคณะทาํงานดว้ย 
8) จดัใหมี้เจา้หนา้ท่ีดา้นความปลอดภยัในการทาํงานของผูรั้บจา้งเพ่ือควบคุมความปลอดภยัในพื้นท่ีใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย โดยอยา่ง

นอ้ยตอ้งจดัใหมี้เจา้หนา้ท่ีดา้นความปลอดภยัในการทาํงานระดบัหวัหนา้งานของผูรั้บจา้งเพ่ือควบคุม ณ จุดปฏิบติังาน 
9) จดัเตรียมพ้ืนท่ีและอุปกรณ์สาํหรับปฏิบติังานชัว่คราว สถานท่ีรับประทานอาหาร หอ้งนํ้า ท่ีพกั ท่ีสาํหรับจอดรถ จุดรวมพล และ

สถานท่ีสาํหรับประชุมช้ีแจงภายในพ้ืนท่ีของผูป้ระกอบกิจการเอง ตอ้งไม่รุกลํ้าพ้ืนท่ีส่วนกลางกนอ. เวน้แต่ไดรั้บอนุญาตจากกนอ. 

 
บทท่ี   3 การเตรียมการสําหรับงานซ่อมบํารุงใหญ่ 

 
ทรัพยากรบุคคลเป็นหวัใจท่ีสาํคญัของงานซ่อมบาํรุงใหญ่ ดงันั้น ตอ้งจดัใหมี้การสรรหา และการจดัการบริหารเพ่ือใหไ้ดม้าซ่ึง

ทรัพยากรบุคคลท่ีมีความรู้ ความสามารถ และทกัษะตรงกบัลกัษณะของงาน เป็นไปตามระบบของหน่วยงานจดัหา ตลอดจนมีความ
ตระหนกัดา้นความปลอดภยั สุขภาพอนามยั และส่ิงแวดลอ้มตามเอกสาร EM-D-0009  

 
คณะทํางานการซ่อมบํารุงใหญ่ 
การเตรียมงานซ่อมบาํรุงใหญ่ จะแบ่งกลุ่มของการเตรียมงานออกเป็น 4 กลุ่มดงัน้ี 

1. หน่วยงานวางแผนซ่อมบาํรุง (TA Planning) 
2. หน่วยงานผลิต (Operation) 
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3. หน่วยงานบาํรุงรักษา (Maintenance) 
4. หน่วยงานอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้ม (Safety and Environment) 

บทบาทหนา้ท่ีของคณะทาํงานซ่อมบาํรุงใหญ่  ตามรายละเอียดดงัน้ี 
 
3.1) หน่วยงานวางแผนซ่อมบํารุง 

เน่ืองจากการซ่อมบาํรุงใหญ่เป็นการทาํงานท่ีมีปริมาณงานเป็นจาํนวนมากแต่สามารถวางแผนล่วงหนา้ได ้ดงันั้นการเตรียมตวัก่อน
เร่ิมงานจึงมีความสาํคญัมาก หากการเตรียมตวัก่อนเร่ิมงานมีความพร้อมเท่าไหร่ การทาํงานช่วง Execution กจ็ะราบร่ืนเท่านั้น 

1) Meeting (ระยะเวลานดัหมายประชุม ตอ้งจดัล่วงหนา้ก่ีเดือน ขั้นอยูก่บั TA Manager) 
o Meeting จะเร่ิมทาํการ Kick Off Meeting ก่อน Shut Down ไม่นอ้ยกวา่ 8 เดือน 
o ความถ่ี ก่อน TA ไม่นอ้ยกว่า 8-5 เดือนประชุม 1 เดือนต่อคร้ัง  
o ก่อน TA ไม่นอ้ยกว่า 4-2 เดือนประชุม 2 สปัดาห์ต่อคร้ัง 
o ก่อน TA ไม่นอ้ยกว่า 1-0 เดือนประชุม 1 สปัดาห์ต่อคร้ัง 

 
2) Set up Organization 

                  เพ่ือกาํหนดคณะทาํงาน ตลอดจนหนา้ท่ีความรับผิดชอบท่ีชดัเจน เพ่ือใหง่้ายสาํหรับการติดต่อและประสานงาน ซ่ึง Turnaround 
Steering Committee เป็นคณะทาํงานท่ีสาํคญัมาก เน่ืองจากตอ้งตดัสินใจ เร่ืองท่ีมีผลกระทบกบั KPIs ของงานซ่อมบาํรุงใหญ่ทั้งในช่วง
เตรียมงาน และช่วง Execution อยา่งไรก็ตามคณะทาํงานชุดน้ีตอ้งจดัใหมี้คณะทาํงานยอ่ยดว้ย เพ่ือนาํนโยบายท่ีไดรั้บจาก Turnaround 
Steering Committee ไปปฏิบติั เช่น คณะทาํงาน Maintenance, Operation, Safety & Environment เป็นตน้ 
 
 

- Organization 
            Turnaround Steering Committee ประกอบดว้ย พนกังานระดบัจดัการของทุกหน่วยงานท่ีมีส่วนเก่ียวขอ้งกบังานซ่อมบาํรุงใหญ่   
เพ่ือช่วยผลกัดนัหน่วยงานของตนเองให้นาํนโยบายท่ีเป็นมติจากท่ีประชุมไปปฏิบติั 

Turnaround Manager หมายถึง ผูจ้ดัการส่วนผลิต 
Turnaround Maintenance Team ประกอบดว้ย ผูจ้ดัการส่วนบาํรุงรักษา, ผูจ้ดัการแผนกท่ีสงักดั Maintenance, Maintenance 

Leader  
         Turnaround Operation Team ประกอบดว้ย ผูจ้ดัการแผนก และ Process Leader 
         Turnaround Safety & Environment Team ประกอบดว้ย ผูจ้ดัการส่วนอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้ม, ทีม Safety & 
Environment Operation TPE & REPCO และตวัแทนของหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งกบังาน  ซ่อมบาํรุงใหญ่ท่ีรับผดิชอบงานดา้น Safety เช่น 
จาก Operation, Maintenance, Process Technology Center, Engineering ตามแบบฟอร์ม Organization ของหน่วยงาน TA Planning      
(MS-PA-F-0006, MS-PA-F-0007) 
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3) Turnaround Master  Schedule 
เพ่ือใหทุ้กคนท่ีมีส่วนร่วมกบัการทาํงาน Turnaround ไดรั้บทราบวา่มี Activities สาํคญัๆ และกาํหนดวนัท่ีตอ้งแลว้เสร็จท่ีแน่นอน 

เพ่ือนาํไปเตรียมแผนงานในส่วนท่ีตนเองตอ้งรับผดิชอบ ซ่ึงการเตรียมงานซ่อมบาํรุงใหญ่ของ Polyolefin Plant ซ่ึงเป็นโรงงานขนาดใหญ่
ตอ้งใชเ้วลาในการเตรียมงานไม่ตํ่ากวา่ 8 เดือนล่วงหนา้ ตาม Procedure ของ TA Planning (MT-CM-P-0002) 

 
 4) Turnaround Work List Preparation 
 เพ่ือใหก้ารทาํงานช่วง TA ดาํเนินการดว้ยความปลอดภยั และเสร็จตามกาํหนดเวลาท่ีกาํหนดไว ้เพ่ือใหง้านท่ีจาํเป็นตอ้งทาํในช่วง

การซ่อมบาํรุงใหญ่ถูกรวบรวมมาใหค้รบถว้นสมบูรณ์ท่ีสุด โดยการเตรียม Turnaround Work List สามารถแบ่งไดเ้ป็น 3 ขั้นตอน ไดแ้ก่ 
- Intensive Turnaround Work List Preparation 

เป็นการรวบรวมงานท่ีคิดวา่น่าจะมีโอกาสทาํในช่วงการซ่อมบาํรุงใหญ่มาใหม้ากท่ีสุด โดยรวบรวมขอ้มูลทั้งจากระบบ SAP 
หรือทาํการเปิดแบบ P&ID โดยขอ้มูลดงักล่าวจะมาจากทุกแผนกท่ีเก่ียวขอ้งกบังาน TA ไดแ้ก่ 

1) Maintenance ทาํการรวบรวมงานท่ี Status Wait Plant Shut Down & Wait Plant Condition ซ่ึงคา้งอยูใ่นระบบ SAP ทั้งหมด 
และงาน Corrective Work ท่ีคา้งอยูใ่นระบบ 

2) Production รวบรวมงานท่ีตอ้งการใหที้ม Maintenance ทาํการแกไ้ขหรือปรับปรุง 
3) Process Technology Center & Engineering รวบรวมงานท่ีตอ้งทาํการ Modify Work List ท่ีได ้

จากขั้นตอนน้ีเรียกว่า 1st  Draft Turnaround Work List     
 
 

- Screening Turnaround Work List 
เน่ืองจากการซ่อมบาํรุงใหญ่มีปริมาณงานท่ีตอ้งดาํเนินการจาํนวนมาก แต่มีระยะเวลาจาํกดั ดงันั้นเพ่ือใหส้ามารถดูแลงานได้

อยา่งทัว่ถึง จึงตอ้งคดัเลือกเฉพาะงานท่ีจาํเป็นตอ้งดาํเนินการช่วงการซ่อมบาํรุงใหญ่เท่านั้น โดยนาํ 1st Draft Turnaround Work List มา
พิจารณาว่าผา่นเง่ือนไขท่ีกาํหนดไวห้รือไม่ โดยการพิจารณาว่าผา่นเง่ือนไขหรือไม่ เป็นการพิจารณาร่วมกนัของทุกฝ่ายท่ีเก่ียวขอ้ง 
ประกอบดว้ย Maintenance, Production, Process Technology Center หรือ Engineering Department 

Work List ท่ีไดจ้ากขั้นตอนน้ีเรียกว่า Freeze Turnaround Work List ซ่ึงจะนาํไปใชป้ระกอบการประเมินงบประมาณ (Budget) 
ท่ีตอ้งใชส้าํหรับการซ่อมบาํรุงใหญ่ 

- Additional Turnaround Work List 
เน่ืองจากการซ่อมบาํรุงใหญ่จาํเป็นตอ้งใชง้บประมาณจาํนวนมาก ตอ้งขออนุมติัจาก Board ซ่ึงหลงัจากขออนุมติังบประมาณ

แลว้ อาจมีงานท่ีมีความจาํเป็นตอ้งดาํเนินการเพิ่มข้ึน เช่น งาน Corrective Work เป็นตน้ งานท่ีเพ่ิมข้ึนมาหลงัจากขออนุมติังบประมาณแลว้
เรียกว่า Additional Turnaround Work List     
 

5) Turnaround Scheduling 
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         เม่ือทาง Operation ระบุ Shutdown / Start Up Network แลว้ Maintenance Engineer ผูดู้แลแต่ละ Maintenance Package จะตอ้งทาํการ
วาง Schedule ของ Work List ของตวัเองวา่จะเรียงลาํดบัการดาํเนินงานแต่ละเร่ืองก่อน-หลงั โดยงานทั้งหมดจะตอ้งเสร็จภายในกรอบเวลา
ท่ีทาง Operation ระบุใน Shutdown / Start Up Network แลว้ส่งขอ้มูลให ้TA Planning Team ทาํการจดัลาํดบัความสาํคญัของงานเพื่อให้
การดาํเนินงานทั้งหมดเป็นไปดว้ยความปลอดภยั  
          TA Planning Team รวบรวมขอ้มูลของทุกแผนก เพ่ือดูภาพรวมว่ามีงานใดบา้งท่ี Obstruct กนั หากไม่มีการ Obstruct กนัใหย้ดึตาม 
Schedule ท่ีแต่ละแผนกส่งมาให้ แต่หากมีการ Obstruct กนัเกิดข้ึน ตอ้งเชิญผูเ้ก่ียวขอ้งประชุมร่วมกนั เพ่ือทาํการปรับ Schedule ให้การ
ทาํงานเป็นไปดว้ยความปลอดภยั 
 

 6) Area Management 
-  Crane Management  

1)  Engineer ท่ีรับผดิชอบ Maintenance Package จดัทาํแผนการใช ้Crane ในแต่ละวนั ขนาด Crane ท่ีตอ้งการจาํนวน วนั-เวลา
ท่ีตอ้งการใชง้าน ตาํแหน่งติดตั้ง Crane พร้อมระบุขอ้มูลลงในแบบฟอร์ม Crane Daily Work Load แลว้นาํส่งขอ้มูลดงักล่าวให ้TA 
Planning Team 

2)  TA Planning Team รวบรวมขอ้มูลจากทุกแผนกเพ่ือจดัทาํ Crane Daily Plan จาํลองเส้นทางเขา้-ออก และจุดติดตั้ง Crane 
ลงใน Plot Plan วา่แต่ละงานมีการ Obstruct กนัหรือไม่ หากพบว่ามีการ Obstruct กนั ตอ้งเชิญเจา้ของงานทั้งสองฝ่ายมาประชุมเพ่ือปรับ
แผนการใช ้Crane หากไม่มีปัญหาใหมี้การใช ้Crane ตามแผนงานเดิม  

3)  ช่วง Turnaround Execution กาํหนดใหมี้การประชุม Crane Management ในช่วงเยน็ของทุกวนั เพ่ือยืนยนัแผนการใช ้
Crane วา่มีการเปล่ียนแปลงจากแผนหรือไม่ หากมีการเปล่ียนแปลงจากแผน (เน่ืองจากการเปล่ียนแปลงของ Schedule การทาํงานหรืองาน 
Emergency / Unplanned เกิดข้ึน) ตอ้งพิจารณาวา่การแผนการใช ้Crane ท่ีเพ่ิมข้ึนมีการ Obstruct งานอ่ืนหรือไม่ หากมีผลกระทบกบังานอ่ืน
ตอ้งเชิญเจา้ของงานทั้งสองฝ่ายมาประชุมร่วมกนั เพ่ือปรับแผนการใช ้Crane หากตกลงกนัไม่ไดต้อ้งนาํเสนอขอ้มูลดงักล่าวในการประชุม 
Turnaround Steering Daily Meeting เพ่ือใหค้ณะทาํงาน Turnaround Steering ดาํเนินการตดัสินใจ 

- X-ray Management  
TA Planning Team รวบรวมขอ้มูลจากทุกแผนกเพ่ือจดัทาํ X-ray Daily Plan และจาํลองระยะปลอดภยัจากรังสีลงใน Plot Plan 

วา่มีการ Obstruct กนัหรือไม่ หากพบว่ามีการ Obstruct กนั เชิญเจา้ของงานทั้งสองฝ่ายมาประชุมเพ่ือทาํการปรับแผนการ X-ray แต่หากไม่
มีปัญหาใหก้าํหนดแผนการ X-ray ตามท่ีทุกแผนกวางแผนมา  

ช่วง Turnaround Execution กาํหนดใหมี้การประชุม X-ray Management ในช่วงเยน็ของทุกวนั เพ่ือยนืยนั แผนการ X-ray วา่มี
การเปล่ียนแปลงจากแผนท่ีวางไวห้รือไม่ หากไม่มีการเปล่ียนแปลงใหย้ดึตามแผนเดิม หากมีการเปล่ียนแปลงแผนการ X-ray (เน่ืองจากมี
การเปล่ียนแปลง Schedule ของการทาํงานหรือมีงาน Emergency เกิดข้ึน) ใหพิ้จารณาวา่แผนการ X-ray ท่ีเพ่ิมข้ึนมีการ Obstruct งานอ่ืน
หรือไม่ หากมีผลกระทบตอ้งเชิญเจา้ของงานทั้งสองฝ่ายมาประชุมเพ่ือทาํการปรับแผนการใช ้Crane หากตกลงกนัไม่ไดต้อ้งนาํเสนอขอ้มูล
ดงักล่าวในการประชุม Turnaround Steering Daily Meeting เพ่ือใหค้ณะทาํงาน Turnaround Steering ดาํเนินการตดัสินใจ 

มาตรการดา้นความปลอดภยัเก่ียวกบัการทาํงาน X-ray  อา้งอิงตาม EM-D-0009 
- Lay Down Area 
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 การซ่อมบาํรุงใหญ่เป็นการทาํงานท่ีมีคนและเคร่ืองจกัรเขา้มาเก่ียวขอ้งในพ้ืนท่ีท่ีจาํกดัเป็นจาํนวนมาก โดยเฉพาะอยา่งยิง่การ
ใชผู้รั้บเหมาท่ีไม่มีความคุน้เคยกบัโรงงานปิโตรเคมีเขา้มาปฏิบติังานภายในโรงงานจาํนวนมาก ดงันั้น TA Planning Team ตอ้งสาํรวจความ
ตอ้งการเบ้ืองตน้กบั Engineer ท่ีดูแลแต่ละ Maintenance Package ว่าจะมีจาํนวนผูรั้บเหมา รถยนต ์รถ Crane เคร่ืองมือ และอุปกรณ์ต่างๆ 
ตลอดจนพ้ืนท่ีท่ีผูรั้บเหมาตอ้งการใชส้าํหรับติดตั้งตู ้Container (Office ชัว่คราว) เพ่ือกาํหนด Lay Down Area ให้ชดัเจนวา่พ้ืนท่ีการใช้
ประโยชน์ตามความตอ้งการนั้นอยูต่าํแหน่งใดของโรงงาน เช่น Contractor Village, สถานท่ีรับประทานอาหาร, จุดจอดรถยนต,์ จุดจอดรถ 
Crane,      หอ้งพยาบาล, จุดท้ิงขยะ, จุดสูบบุหร่ี, หอ้งสุขา, จุดรวมพล และ ประตูเขา้-ออก เป็นตน้ โดยการจดัเตรียมพ้ืนท่ีตอ้งเพียงพอกบั
จาํนวนคน จาํนวนเคร่ืองมือ-อุปกรณ์ และยานพาหนะท่ีเขา้มาในพ้ืนท่ี  เพ่ือความปลอดภยัในการทาํงาน ทั้งน้ีจะตอ้งไม่รุกลํ้าพ้ืนท่ี
ส่วนกลางของกนอ. เวน้แต่ไดรั้บอนุญาตจาก กนอ. 

7) Facility 
จดัเตรียมส่ิงอาํนวยความสะดวกและสุขอนามยัเพ่ือความปลอดภยัในช่วงซ่อมบาํรุงใหญ่ รายละเอียด ปฏิบติัตาม MS-CM-P-0001 
 
 
 
 

3.2) หน่วยงานผลิต  
จะตอ้งทาํการเตรียมงานก่อนการซ่อมบาํรุงใหญ่ ดงัน้ี 

1) Shutdown and Star t up Network  
จดัทาํเพ่ือกาํหนดแผนการ Shutdown และ Start Up Plant, Section, Unit ต่างๆ โดยปฏิบติัตาม MS-PA-F-0014 
2) Isolation and Purge  
จดัทาํเพ่ือใหส้อดคลอ้งกบังานท่ีจะทาํในช่วง Shutdown เพ่ือจาํกดัขอบเขตของ Hydrocarbon ท่ีจาํเป็นตอ้งเกบ็ไวใ้นระบบ และ 

ไล่ Hydrocarbon ท่ีไม่ตอ้งการออกใหห้มดก่อนเร่ิมงานซ่อมบาํรุงใหญ่ ทั้งน้ีเพ่ือความปลอดภยัในการทาํงานซ่อมบาํรุงใหญ่ ประกอบดว้ย
เอกสารต่างๆดงัต่อไปน้ี 
 - P&ID 
 - การแขวนกญุแจและป้ายเตือนความปลอดภยั (Lock-out & Tag-out: LOTO) โดยปฏิบติัตาม SE-O-0010 
 - การตดัแยกระบบ ท่อ หรืออุปกรณ์ในขบวนการผลิต (Line Break: LB) โดยปฏิบติัตาม SE-O-0026 
 - Tag List, Tag Lock โดยปฏิบติัตาม SE-F-0156  
 - Blind List โดยปฏิบติัตาม MS-PA-F-0017 

- Work Isolation and Purge โดยปฏิบติัตาม MS-PA-F-0018 
 - Hydrocarbon Area Plot Plan 
 3) Operation Training  

จดัใหส้าํหรับผูรั้บเหมาท่ีเขา้มาช่วยงานของหน่วยงานผลิต โดยจะทาํการ Training ในเร่ืองต่างๆ ดงัต่อไปน้ี 
ความปลอดภัย 
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-  การใชอุ้ปกรณ์ความปลอดภยั เช่น Dry Chemical, Eye Shower, Eye Washer 
-  ระบบท่ีใชค้วบคุมความปลอดภยั เช่น Work Permit, JSA, Emergency Plan (จุดรวมพล, สญัญานฉุกเฉิน) 
-  พ้ืนท่ีอนัตราย เช่น บริเวณพื้นท่ีรังสี จุดจดัเกบ็ Hydrocarbon และพ้ืนท่ีอบัอากาศ 
ความรู้ด้านกระบวนการผลิต 
-  วตัถุดิบและสารเคมีท่ีใชใ้นกระบวนการผลิต 
-  สาธารณูปโภค (Utility) แต่ละประเภท และสญัลกัษณ์ 
-  ป้ายเตือนต่างๆ และสญัลกัษณ์เก่ียวกบัความปลอดภยั 
ตารางเวลาการทํางานและลักษณะงานท่ีทํา  
-  ระยะเวลาการทาํงานทั้งหมดก่ีวนั ทาํงานวนัละก่ีชัว่โมง 
-  ลกัษณะงานท่ีทาํ ความเส่ียง หรืออนัตราย และมาตรการป้องกนั 
 
 
4) Operation Meeting  
กาํหนดใหมี้การประชุม Operation Team  ก่อนเร่ิมงานซ่อมบาํรุงใหญ่ 1 สปัดาห์ เพ่ือช้ีแจงเร่ืองต่าง ๆ ใหพ้นกังานและผูรั้บเหมา 

ท่ีเขา้มาช่วยปฏิบติังาน Operation Team รับทราบขอ้มูลต่างๆ ดงัต่อไปน้ี  
-  การวางแผนกาํลงัพล ใครรับผิดชอบงานอะไร  
-  ขอบข่ายการทาํงาน และความรับผดิชอบของแต่ละทีม และแต่ละตาํแหน่งงาน 
-  Learning Point และ Concern Point 
5) จัดเตรียมสถานท่ีรวบรวมขยะอันตราย 
หน่วยงานผลิตจะตอ้งจดัเตรียมพ้ืนท่ี สาํหรับจดัเก็บขยะอนัตราย โดยจะตอ้งไม่มีขยะท่ีทาํปฏิกิริยาต่อกนัอยูใ่นพ้ืนท่ีเดียวกนัโดย 

มีป้ายกาํหนดชนิด ประเภทของขยะแต่ละประเภทอยา่งชดัเจน บริเวณจดัเกบ็ขยะอนัตรายจะตอ้งมีหลงัคาปิด เพ่ือป้องกนันํ้าฝนปนเป้ือน  
ซ่ึงจะทาํใหเ้กิดนํ้าเสียข้ึนได ้โดยปฏิบติัตาม EM-P-0005   

หน่วยงานอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้ม ทาํหนา้ท่ีตรวจสอบโคว้ตา้ ปริมาณขยะอนัตรายท่ีจะนาํส่งไปบาํบดั 
หน่วยงานพสัดุทัว่ไป ทาํหนา้ท่ีจดัส่งขยะอนัตราย โดยปฏิบติัตาม EM-P-0005 
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รูปท่ี 1_ รูปตวัอยา่งบริเวณจดัเก็บขยะอนัตราย 

 
 
 

6) จัด Incident Free Mini Celebrations หลังจาก Star t-up 
หน่วยงานผลิต ประสานงานหน่วยงาน HR ภายหลงัดาํเนินงานบรรลุ SD / TA KPIs ท่ีกาํหนดร่วมกนัไวไ้ดส้าํเร็จ และ Start-up 

อยา่งปลอดภยั เพ่ือจดั Incident Free Mini Celebrations เล้ียงอาหารขอบคุณพนกังานทีมผลิต, ทีมซ่อมบาํรุง และหน่วยงานอ่ืนๆ ท่ี
เก่ียวขอ้งใน SD/TA นั้นๆ โดยมีขอ้กาํหนดขั้นตํ่าไวอ้ยา่งนอ้ย 1 หน่วยงาน / 1คร้ัง / 1 ปี  (หากหน่วยงานผลิตใดตอ้งการจดักิจกรรม
มากกวา่ 1 คร้ัง หรือ เพ่ิมเติมรายละเอียดกิจกรรมนอกเหนือจากน้ี ผจส.ผลิต ท่ีมีงาน TA/SD สามารถพิจารณาดาํเนินการไดเ้ลย) 

 
 

3.3) หน่วยงานบํารุงรักษา 
จะตอ้งทาํการเตรียมงานก่อนงานซ่อมบาํรุงใหญ่ ดงัน้ี 

1) การสรรหาผู้รับเหมา 
ผูรั้บเหมาท่ีจะเขา้มาทาํงานซ่อมบาํรุงใหญ่จะตอ้งคดัสรรจากบุคลากรท่ีมีความรู้ประสบการณ์ในการทาํงานท่ีเก่ียวขอ้ง (มากกว่า 

80 เปอร์เซนต ์ของจาํนวนผูรั้บเหมาท่ีเขา้มาทาํงานทั้งหมด) เป็นไปตามขอ้กาํหนดของหน่วยงานจดัหา เช่น ผา่นการอบรมหลกัสูตร
จิตสาํนึกความปลอดภยัก่อนเร่ิมงาน และทาํขอ้สอบไดม้ากกว่า 80% ของจาํนวนขอ้สอบทั้งหมด จึงจะสามารถเร่ิมตน้ปฏิบติังานได ้เป็นตน้ 
โดยขั้นตอนทั้งหมดตอ้งดาํเนินการใหเ้รียบร้อยก่อนเร่ิมทาํการซ่อมบาํรุงใหญ่เป็นเวลา 2 สปัดาห์ 

การตรวจสอบความพร้อมของบุคลากรก่อนเข้าทํางาน 
ก่อนท่ีพนกังานและผูรั้บเหมาจะเขา้ปฏิบติังานในงานซ่อมบาํรุงใหญ่จะตอ้งไดรั้บการตรวจสุขภาพตามลกัษณะงานท่ีกฎหมาย

หรือบริษทักาํหนดไว ้เช่น การเขา้ทาํงานในสถานท่ีอบัอากาศ เพ่ือใหแ้น่ใจว่าพนกังาน และผูรั้บเหมามีความพร้อมดา้นสุขภาพอนามยัท่ีจะ
สามารถปฏิบติังานไดอ้ยา่งปลอดภยั ตาม EM-D-0009 
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2) การจัดเตรียมเคร่ืองจักรอุปกรณ์และเคร่ืองมือ 
การจดัตรียมเคร่ืองจกัรอุปกรณ์และเคร่ืองมือ ตอ้งคาํนึงถึงมาตรฐานซ่ืงเป็นท่ียอมรับท่ีไดก้าํหนดไวใ้นปริมาณท่ีเพียงพอ ตอ้งจดั

ใหมี้การตรวจสอบ และไดรั้บการรับรองสภาพท่ีปลอดภยั ตามขอ้กาํหนดกฎหมายหรือขอ้กาํหนดของบริษทั โดยดูจากสต๊ิกเกอร์ท่ีแสดงวา่
ผา่นการรับรองการตรวจสอบจากหน่วยงานบาํรุงรักษาก่อนนาํมาใชง้าน โดยมีการตรวจสอบตามมาตรฐานของ REPCO เก่ียวกบัการนาํ
เคร่ืองจกัรอุปกรณ์และเคร่ืองมือเขา้มาใชง้าน อา้งอิงตาม Work Instruction (WI) No. SE-CM-W-0003, SE-CM-W-0004, SE-CM-W-0005 
 

3) อาคารหรือสํานักงานช่ัวคราว 
อาจอยูใ่นรูปแบบของตูส้าํนกังานเคล่ือนท่ี (Containers) ถา้ตั้งอยูใ่นพ้ืนท่ีกระบวนการผลิตตอ้งห่างไกลจากสารไฮโดรคาร์บอน 

(Hydrocarbon Area) และเปิดใชง้านไดเ้ม่ือประกาศเป็นเขตไม่มีไอระเหยของสารไฮโดรคาร์บอน (Hydrocarbon Free Area) ส่วนล่างของตู้
สาํนกังานเคล่ือนท่ีควรเปิดโล่ง เพ่ือป้องกนัการสะสมของสารไฮโดรคาร์บอน ถา้มีการร่ัวไหลเกิดข้ึน กรณีท่ีมีอุปกรณ์ไฟฟ้า จะตอ้งมีการ
ตรวจสอบและติดสต๊ิกเกอร์ตามอุปกรณ์ไฟฟ้าต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง อา้งอิงตาม Work Instruction (WI) No. SE-CM-W-0003 

 

 
รูปท่ี 2_ การติดตั้งตู้สํานักงานเคล่ือนท่ี 

 
4) Job Safety Analysis (JSA or Super JSA)  
จดัทาํการประเมินความเส่ียงในแต่ละขั้นตอนการทาํงาน และกาํหนดแนวทางการป้องกนัแกไ้ขสาํหรับงานทั้งหมด ทุกประเภท

ของงาน เพ่ือให้การปฏิบติังานต่างๆ เป็นไปอยา่งปลอดภยั  
 
3.4)  หน่วยงานอาชีวอนามัย ความปลอดภัย และส่ิงแวดล้อม  

จะตอ้งทาํการเตรียมงานก่อนงานซ่อมบาํรุงใหญ่ดงัน้ี 
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1)  การฝึกอบรมด้านความปลอดภัย  
การฝึกอบรมดา้นความปลอดภยัสาํหรับงานซ่อมบาํรุงใหญ่ เพ่ือใหผู้ป้ฏิบติังานมีความตระหนกั ความรู้และความเขา้ใจในส่ิงท่ี

อาจเป็นอนัตรายและก่อให้เกิดอุบติัเหตุ ตลอดจนวิธีการป้องกนัและควบคุมอนัตรายเหล่านั้นในขณะทาํการซ่อมบาํรุงใหญ่จะช่วยให้
ผูป้ฏิบติังานมีความสามารถในการทาํงานท่ีไดรั้บมอบหมายอยา่งปลอดภยั   

การฝึกอบรมแบ่งเป็น 2 ระดบั คือ 
1.1)  การฝึกอบรมด้านความปลอดภัยในการทํางานท่ัวไป   

 ตามหลกัสูตร “จิตสาํนึกดา้นระบบมาตรฐานและความปลอดภยัในการทาํงาน” (EM-D-0021) 
1.2) การฝึกอบรมด้านความปลอดภัยเฉพาะด้าน (Skill Assessment) 

 1. การทาํงานเก่ียวกบันัง่ร้าน 
 2. การทาํงานท่ีมีประกายไฟ 
 3. การลา้งอุปกรณ์ ดว้ยการฉีดนํ้าแรงดนัสูง 
 4. การทาํงานเก่ียวขอ้งกบัไฟฟ้า 
 5. การใชร้ถเครน / เฮ๊ียบ 

ตอ้งจดัใหมี้การประเมินผลการฝึกอบรมเพ่ือให้มัน่ใจไดว้า่ผูป้ฏิบติังานมีความรู้ ความเขา้ใจในส่ิงท่ีไดรั้บการอบรมอยา่งแทจ้ริง 
โดยปฏิบติัตาม “หลกัสูตรการอบรมโปรแกรม Skill Assessment” 

 

 
 
 
 
 
 
 

                                      
 

รูปท่ี 3_รูปการฝึกอบรมดา้นความปลอดภยั 
 

2)  Kick off Meeting   
ตอ้งจดัประชุมช้ีแจงขอ้ตกลงต่างๆ ใหก้บับริษทัผูรั้บเหมา (Kick off Meeting) ท่ีไดรั้บการคดัเลือกเขา้มาปฏิบติังานซ่อมบาํรุง

ใหญ่ก่อนเร่ิมงานอยา่งนอ้ย 1 สปัดาห์ โดยผูเ้ขา้ร่วมประชุมตอ้งประกอบดว้ยตวัแทนจากหน่วยงานผลิต, หน่วยงานบาํรุงรักษา, หน่วยงาน
ความอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้ม และผูรั้บเหมาช่วง (ประกอบดว้ย หวัหนา้งาน, จป., จส.) ช่วง  Kick off Meeting            
มีรายละเอียดดงัต่อไปน้ี  

2.1)  นโยบาย และ เป้าหมาย (Turn Around Policy & Objective)  
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2.2)  ขอ้ควรระวงั (Turn Around Pre-Caution)   
2.3)  กาํหนดการ Turn Around (Turnaround Schedule)     
2.4)  งานในช่วง Turn Around (Turnaround Work)      
2.5)  องคก์รหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง (Turnaround Organization)  
2.6)  แผนผงัท่ีควรทราบ (Relevant Plot Plan)       

1. แผนผงัพ้ืนท่ีจอดรถ (Car Parking Area Plot Plan) 
2. แผนผงัโดยรวม (Overall Plot Plan) 
3. แผนผงัพ้ืนท่ีใชง้าน (Lay Down Area Plot Plan) 
4. แผนผงัแสดงประตู เขา้-ออก (Access Plot Plan) 
5. แผนผงัพ้ืนท่ีตั้ง Camp ผูรั้บเหมาสาํหรับงาน TA (Contractor Village Area Plot Plan) 
6. แผนผงัพ้ืนท่ีทาํงาน (Process Area Plot Plan) 
7. แผนผงัแสดงพ้ืนท่ีท่ีมี Hydro Carbon (Non-Hydrocarbon Free Area Plot Plan) 
8. แผนผงัแสดงพ้ืนท่ีกองเกบ็ Waste ชัว่คราว (Temporary Waste Storage Plot Plan) 

2.7)  ขอ้มูลการติดต่อท่ีควรทราบ (Relevant Contact Information)    
1. ช่องติดต่อส่ือสารวิทย ุ(Radio Channel Directory) 
2. รายนามผูรั้บเหมา (Contractor List) 

2.8)  ขอ้มูลอ่ืนๆ ท่ีควรทราบ (Other Relevant Information) 
1. ตารางเวลาการทาํงานประจาํวนั (Daily Working Procedure) 
2. ขอ้กาํหนดสาํหรับงาน X-Ray 
3. มาตรการการเติมนํ้ามนัในเขตกระบวนการผลิต 
4. แบบฟอร์ม Turnaround Daily Report 
5. แบบฟอร์ม Work List สาํหรับการลงความคืบหนา้ของหน่วยงานซ่อมบาํรุง 
6. แบบฟอร์มเอกสาร Control Sheet (ตวัอยา่ง) 
7. แบบฟอร์มการขอใบอนุญาตทาํงาน (Work Permit) 
8. แบบฟอร์มการรายงานอุบติัเหตุ  
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รูปท่ี 4_ รูปการ Kick Off  Meeting 
 
 

3) จุดรวมพลเม่ือเกิดเหตุฉุกเฉิน 
ตอ้งจดัใหค้รอบคลุมพ้ืนท่ีการทาํงานและเหมาะสมโดยมีการปักธง ขอ้ความ “จุดรวมพลชัว่คราว” บ่งช้ีให้เห็นไดเ้ด่นชดัเจน  

อยา่งนอ้ย 2 จุดต่างทิศทางลม การกาํหนดบริเวณจุดรวมพล ตอ้งพิจารณาทิศทางลมโดยใหอ้ยูเ่หนือลมและใหมี้พ้ืนท่ีพอเพียงสาํหรับกลุ่ม
คนจาํนวนมากๆ มารวมพล ใหท้างหน่วยงานเจา้ของพ้ืนท่ีและหน่วยงาน Safety เป็นผูป้ระเมินและกาํหนดพ้ืนท่ีเป็นจุดรวมพลชัว่คราวแลว้
ทาํการช้ีแจงให้ ผรม. รับทราบในช่วง Kick Off Meeting 

 
รูปท่ี 5_ รูปจุดรวมพลเม่ือเกิดเหตุฉุกเฉิน 

 
4) การกําหนดเส้นทางการนํารถเข้าพืน้ท่ี 
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- รถยนต์   เขา้ – ออก ประตูและว่ิงตามเส้นทางท่ี ทางคณะ SD / TA กาํหนดใหก้รณีรถยนตต์ั้งแต่ 6 ลอ้ ข้ึนไปและรถเครนตอ้ง   
มีผูน้าํทางและกาํหนดเส้นทางว่ิงในการนาํรถเขา้พ้ืนท่ีทุกคร้ัง อา้งอิงตาม SE-O-0005 (การอนุญาตใหป้ฏิบติังาน Permit to work System 
หวัขอ้ 6.0 เร่ืองการนาํยานพาหนะเขา้เขตกระบวนการผลิต) 
 

5) การกําหนดเส้นทางเดินเท้า 
บุคคล  เดินตามช่องทางสีเหลือง (Walkway) ท่ีกาํหนดไปยงัจุดหรือสถานท่ีต่างๆ อา้งอิงตาม EM-D-0021 (เอกสารอบรม

หลกัสูตรจิตสาํนึกดา้นระบบมาตรฐานและความปลอดภยัในการทาํงาน) 
 

6) การเตรียมสถานท่ีจอดยานพาหนะ 
- รถยนต ์
- รถจกัรยานยนต ์
- รถเครน, รถเฮ๊ียบ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 6_ สถานท่ีจอดรถจกัรยานยนต ์
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รูปท่ี 7_ สถานท่ีจอดรถยนตล์ะรถเครน 
 

ดาํเนินการจดัเตรียมสถานท่ีและส่ิงอาํนวยความสะดวก  ทางคณะ SD / TA ตอ้งแจง้หน่วยงานอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และ
ส่ิงแวดลอ้ม ดาํเนินการจดัเตรียมใหพ้ร้อมใชง้าน ก่อนเร่ิมการซ่อมบาํรุงใหญ่เป็นเวลา 1 สปัดาห์ 

 
7) การติดต่อประสานงานกับหน่วยราชการและบริษัทข้างเคยีง 

               หน่วยงานอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้ม  ดาํเนินการประสานงานกบัหน่วยงานผลิต หน่วยงานบาํรุงรักษา รวมทั้ง
หน่วยงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง เพ่ือจดัเตรียมเอกสารต่างๆ ดงัรายการท่ีระบุไวใ้นแบบฟอร์ม SE-F-0248 แบบฟอร์มเอกสารราชการ/หนงัสือ
ภายนอกประกอบดว้ย  1. แบบรายงานแจง้การดาํเนินการหยดุซ่อมบาํรุงใหญ่ (กนอ.)2.แบบรายงานแจง้เหตุการณ์ผดิปกติ/ เหตุฉุกเฉิน
เบ้ืองตน้ (กนอ.) และลงช่ือรับรองความถูกตอ้งของขอ้มูลโดยผูจ้ดัการโรงงาน (ผจส.ผลิตข้ึนไป) และนาํส่งต่อหน่วยงานราชการ เช่น กนอ. 
, บริษทัขา้งเคียง และชุมชน เพ่ือใหท้ราบถึงกาํหนดการระยะเวลาทาํการซ่อมบาํรุงใหญ่ หรือแจง้เหตุการณ์ผดิปกติ/เหตุฉุกเฉินเบ้ืองตน้ 
และผลกระทบดา้นส่ิงแวดลอ้ม เช่น เสียง, กล่ิน, แสง และควนัดาํ โดยตอ้งดาํเนินการ แจ้งการหยุดเดินเคร่ืองจักรเพือ่การซ่อมบํารุงหรือ
เหตุการณ์ผิดปกติ/เหตุฉุกเฉิน เบื้องต้นต่อสํานักงานนิคมอุตสาหกรรม   ดังนี ้
               (ก) การหยดุเดินเคร่ืองเพ่ือการซ่อมบาํรุงใหญ่ (Turnaround) หรือการหยดุเดินเคร่ืองประจาํปี (Annual shutdown) ใหท้าํการแจง้
แผนการดาํเนินการอยา่งนอ้ย 15 วนัก่อนเร่ิมดาํเนินการ  (ใชเ้ฉพาะ แบบรายงานแจง้การดาํเนินการหยดุซ่อมบาํรุงใหญ่) 
               (ข) การหยดุเดินเคร่ืองเพ่ือการพาณิชย ์(Commercial shutdown) และหากมีความจาํเป็นตอ้งดาํเนินการซ่อมบาํรุงใหญ่ ให้ทาํการ
แจง้แผนการดาํเนินการอยา่งนอ้ย 7 วนัก่อนเร่ิมดาํเนินการ  (ใชเ้ฉพาะ แบบรายงานแจง้การดาํเนินการหยดุซ่อมบาํรุงใหญ)่ 
               (ค) การหยดุเดินเคร่ืองฉุกเฉิน (Emergency shutdown) ท่ีส่งผลกระทบดา้นส่ิงแวดลอ้มหรือชุมชนใหร้ายงานเหตุการณ์เบ้ืองตน้
ทางโทรศพัทภ์ายใน 15 นาที นบัจากการหยดุเดินเคร่ืองฉุกเฉิน และหากมีความจาํเป็นตอ้งทาํการซ่อมบาํรุงใหญ่ ใหท้าํการแจง้แผนการ
ดาํเนินการภายใน 3 วนันบัจากวนัท่ีหยดุการเดินเคร่ืองฉุกเฉิน (ใชท้ั้ง แบบรายงานแจง้การดาํเนินการหยดุซ่อมบาํรุงใหญ่ และ แบบรายงาน
แจง้เหตุการณ์ผิดปกติ/เหตุฉุกเฉินเบ้ืองตน้) 

หมายเหตุ: กรณีเกิดเหตุการณ์ผดิปกติ หรือเหตุฉุกเฉิน (Abnormal/Emergency ) ท่ีส่งผลกระทบดา้นส่ิงแวดลอ้มหรือชุมชน แต่ไม่มีความ
จาํเป็นตอ้งทาํการซ่อมบาํรุงใหญ่ ใหร้ายงานเหตุการณ์เบ้ืองตน้ภายใน 10 นาที หลงัเกิดเหตุ   (ใชเ้ฉพาะแบบรายงานแจง้เหตุการณ์ผดิปกติ/
เหตุฉุกเฉินเบ้ืองตน้) 

กรณีท่ีมีการแกไ้ขเปล่ียนแปลงหรือไม่อาจดาํเนินการใหแ้ลว้เสร็จไดภ้ายในระยะเวลาการซ่อมบาํรุงใหญ่ท่ีไดแ้จง้ไวต่้อกนอ.     
ใหบ้ริษทัฯ แจง้แผนการดาํเนินการท่ีแกไ้ขเปล่ียนแปลงใหม่ให ้กนอ. ทราบ 

เจา้หนา้ท่ีส่ิงแวดลอ้มจะตอ้งดาํเนินการตรวจสอบปริมาณของเสียอนัตราย ท่ีไดรั้บอนุญาตไว ้ว่ามีโควตา้เหลือเพียงพอกบัปริมาณ
ของเสียท่ีจะเกิดข้ึนหรือไม่ โดยตอ้งดาํเนินการก่อนจะทาํการเร่ิมทาํการซ่อมบาํรุงใหญ่ 1 เดือน  
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กรณีโควตา้ไม่พอตอ้งดาํเนินการขออนุญาตกรมโรงงาน กระทรวงอุตสาหกรรม โดยปฏิบติัตาม EM-P-0005 
 
3.5) หน่วยงานสนับสนุน  

ประกอบดว้ย หน่วยงานบริหารทัว่ไป หน่วยงานทรัพยากรบุคคล และหน่วยงานพสัดุ ตอ้งเตรียมงานก่อนงานซ่อมบาํรุงใหญ่ ดงัน้ี 
1) หน่วยงานบริหารท่ัวไป 
หน่วยงานบริหารทัว่ไป มีหนา้ท่ีจดัเตรียมสถานท่ีและดูแลเร่ืองความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อย และส่ิงอาํนวยความ

สะดวกเป็นปัจจยัสาํคญัท่ีก่อใหเ้กิดความปลอดภยัและสุขอนามยัท่ีดี โดยดาํเนินการจดัเตรียมให้พร้อมใชง้านก่อนจะทาํการเร่ิมทาํการซ่อม
บาํรุงใหญ่ อยา่งนอ้ย 1 สปัดาห์ 

การจัดเตรียมสถานท่ีและส่ิงอํานวยความสะดวก 
การวางแผนจดัเตรียมสถานท่ี และส่ิงอาํนวยความสะดวกสาํหรับงานซ่อมบาํรุงใหญ่ ตอ้งจดัทาํแผนผงั (Plot Plan) แสดงตาํแหน่ง

ท่ีตั้งพ้ืนท่ีต่างๆ อยา่งชดัเจน และมีการส่ือสารใหบุ้คคลท่ีเก่ียวขอ้งรับทราบตามรายละเอียดดงัน้ี  
โรงอาหาร สถานท่ีพกัผ่อน สูบบุหร่ี และห้องนํ้า 
สถานท่ีตั้งตอ้งอยูน่อกบริเวณพื้นท่ีกระบวนการผลิต จดัใหมี้บริการจาํหน่ายอาหาร และนํ้าด่ืมสะอาดท่ีถูกสุขลกัษณะ พร้อมจดัให้

มีนํ้าสะอาดและอุปกรณ์ชาํระลา้งมือ และพื้นท่ีสาํหรับท่ีสูบบุหร่ี  
โดยมีหลกัเกณฑก์ารกาํหนดตามปริมาณจาํนวนผูรั้บเหมา ท่ีเขา้มาทาํงานสูงสุดต่อวนัดงัน้ี 

1. เตน็ทท่ี์พกัและรับประทานอาหาร  เฉล่ีย  1 เตน็ทต่์อ 50 คน  
2. พดัลมระบายอากาศ  เฉล่ีย 1 ตวัต่อ 2 เตน้ท ์
3. แม่บา้น  เฉล่ีย  1 คนต่อ 200 คน 
4. หอ้งนํ้า  เฉล่ีย 1 หอ้งต่อ 50 คน  
5. นํ้าด่ืม  เฉล่ีย  1 ถงัต่อ 20 คน / วนั   

หลกัเกณฑด์า้นบนเป็นคาํแนะนาํเบ้ืองตน้ ทั้งน้ี การพิจารณาจดัเตรียมสาธารณูปโภคทั้งหมดข้ึนอยูก่บัความเหมาะสมและการ
ตดัสินใจของคณะทาํงานซ่อมบาํรุงใหญ่ 
 

  
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 8_ การจดับริเวณเตน้ทโ์รงอาหารและท่ีพกั 
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รูปท่ี 9_ การจดับริเวณหอ้งนํ้า 
การเตรียมยานพาหนะและอุปกรณ์อ่ืน  ๆ 
- รถยนต ์Stand By 
- วิทยส่ืุอสาร ตรวจสอบสภาพ ตาม SE-CM-F-0023 และติดสต๊ิกเกอร์ท่ีตวัเคร่ือง 
โดยการดาํเนินการจดัเตรียมสถานท่ีและส่ิงอาํนวยความสะดวก  ทางคณะ SD / TA จะตอ้งแจง้ให้ทางหน่วยงานบริหารทัว่ไป      

(GA) จดัเตรียมใหพ้ร้อมใชง้านก่อนเร่ิมทาํการซ่อมบาํรุงใหญ่อยา่งนอ้ย 1 สปัดาห์ 
 
 
พืน้ท่ีและอุปกรณ์เก็บรวบรวมขยะ 
ขยะท่ัวไป 
หน่วยงานผลิตตอ้งจดัเตรียมพ้ืนท่ี สาํหรับจดัเกบ็ขยะทัว่ไป โดยพ้ืนท่ีรวบรวมขยะ และของเสียควรอยูใ่ตล้มและตั้งห่างจากพื้นท่ี

รับประทานอาหารและพ้ืนท่ีพกัผอ่นอยา่งเหมาะสมเป็นไปตามหลกัสุขลกัษณะ และตอ้งทาํการติดต่อหน่วยงานพสัดุทัว่ไป เขา้มารับเม่ือมี
ปริมาณขยะมาก  

หน่วยงานบริหารทัว่ไป ตอ้งจดัเตรียมถงัขยะท่ีมีฝาปิดมิดชิด พร้อมป้ายระบุประเภทขยะอยา่งชดัเจน 
2) HR Team 
‐ หน่วยงาน HR ตอ้งเตรียมผลตรวจสุขภาพของพนกังาน เพ่ือรองรับการทาํงานในพ้ืนท่ีอบัอากาศ โดยดาํเนินการจดัเตรียมให้

พร้อมใชง้านก่อนเร่ิมทาํการซ่อมบาํรุงใหญ่ อยา่งนอ้ย 1 เดือน 
- หน่วยงาน HR ประสานงานส่วนผลิตท่ีสามารถบรรลุ SD/TA KPIs และ Start-up อยา่งปลอดภยั เพ่ือจดั Incident Free Mini 

Celebrations สาํหรับพนกังานผลิต, ซ่อมบาํรุง และหน่วยงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งใน SD/TA นั้นๆ โดยมีขอ้กาํหนด 1 หน่วยงาน / คร้ัง / ปี 

 

เอกสารบังคับใช ้/ Release Document 
Standard TIS/OHSAS 18001 ( มาตรฐานระบบการจัดการอาชวี 

อนามัยและความปลอดภยั ) 
Status ISSUED FOR USE 

Organization TPE-Safety  Issued Date 13/11/2018 
Document Number SE-D-0057 : 005 Document Type Supporting Document(D) 
Document Subject คูม่อืการบรหิารจัดการดา้นอาชวีอนามัย ความปลอดภยั 

และสิѷงแวดลอ้ม สําหรับงานซอ่มบํารงุใหญ ่
Page 23 / 30 

  

                                                                                                                  

บทท่ี 4 การปฏิบัติงานซ่อมบํารุงใหญ่ 
 

4.1) การประชุมประจําวนั (Daily Meeting) 
การซ่อมบาํรุงใหญ่ ตอ้งจดัใหมี้การประชุมเป็นประจาํทุกวนั เพ่ือติดตามความคืบหนา้ของการปฏิบติังานใหป้ลอดภยัและไม่

ส่งผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้ม โดยปฏิบติัตาม MS-CM-P-0001 ตามหวัขอ้ดงัต่อไปน้ี 
 1)  Work Progress 
 2)  Safety & Environment เช่น Observation, Audit, Meeting 
 3)  Other 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 10_ Daily Meeting 

 
4.2) มาตรการความปลอดภยัในการปฏิบัตงิานซ่อมบํารุงใหญ่ 
 1. Work Permit 

การซ่อมบาํรุงใหญ่นั้นมีปริมาณงานต่อวนัจาํนวนมาก เพ่ือให้เกิดความปลอดภยัในการทาํงาน จึงกาํหนดให้ดาํเนินการขอ      
Work Permit ล่วงหนา้ 1 วนัก่อนเร่ิมปฏิบติังานจริง ทั้งน้ีทางหน่วยงานผลิตจะทาํการตรวจสอบระบบ และเตรียมระบบใหพ้ร้อมก่อน      
ทีมบาํรุงรักษาจะเขา้ปฏิบติังาน ทั้งน้ีหลกัเกณฑก์ารขอใบอนุญาตปฏิบติังานหรือ Work Permit ใหป้ฏิบติัตาม SE-P-0003 และ SE-O-0005  
กรณีท่ีมีการปฏิบติังานนอกเหนือจาก SE-P-0003 ใหข้ึ้นอยูก่บัดุลพินิจ ของ TA Manager 
2. Lock Out –Tag Out  

เพ่ือใหเ้กิดความปลอดภยัในการซ่อมบาํรุงใหญ่ ผูป้ฏิบติังานทุกท่านตอ้งปฏิบติัตาม SE-O-0010  กรณีปริมาณกุญแจมีไม่เพียงพอ
ต่อการใชง้านสามารถเบิกเพ่ิมไดท่ี้ Store ของหน่วยงานบาํรุงรักษา 
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3. Blind  
การเตรียมระบบสาํหรับการซ่อมบาํรุงใหญ่ ตอ้งมีการตดัแยกระบบแยกออกจากกนัอยา่งเดด็ขาด เพ่ือป้องกนัไม่ให ้Hydrocarbon 

ร่ัวไหลออกมาภายนอก หรือเขา้สู่ระบบท่ีมีการซ่อมบาํรุงใหญ่ ดงันั้นตอ้งทาํการตดัแยกระบบโดยการใส่ Blind ตาม SE-O-0026 การตดั
แยกระบบ ท่อ หรืออุปกรณ์ในขบวนการผลิต (Line break)  ทั้งน้ีหลกัเกณฑก์ารการใส่ Blind ขอใหพิ้จารณาเพ่ิมเติมตามขอ้กาํหนดต่อไปน้ี 

1)  ทุกจุดท่ี Hydrocarbon ในระบบมีโอกาสร่ัวไหลออกมา เช่น จุดท่ีมีการถอดอุปกรณ์ หรือเคร่ืองจกัร 
2)  ทุกจุดท่ีเปิดสู่บรรยากาศ และมีโอกาสท่ีส่ิงแปลกปลอมไม่พึงประสงคท่ี์จะส่งผลกระทบต่อระบบการผลิต จากภายนอกจะเขา้

สู่ระบบ เช่น ขยะ สตัว ์แมลง และอุปกรณ์เคร่ืองมือต่างๆ เป็นตน้ 
ข้อห้ามในการตัดแยกระบบ 
 1)  ห้ามตดัแยกระบบ ดว้ย Valve แทนการใส่ Blind 
 2)  ห้ามใชถุ้งพลาสติกหรืออุปกรณ์อ่ืนๆ แทน Blind ท่ีทาํจากเหลก็หรือสแตนเลส 
4. Hydrocarbon Area Plot Plan 

การเตรียมระบบสาํหรับการซ่อมบาํรุงใหญ่ ส่วนมากหน่วยงานผลิตจะไม่สามารถทาํ Hydrocarbon Free ไดท้ั้งโรงงาน มีความ
จาํเป็นตอ้งเกบ็ Hydrocarbon ไวใ้นถงัต่างๆ หน่วยงานผลิตตอ้งทาํการ Isolation กั้นบริเวณ และมีป้ายบ่งช้ีใหช้ดัเจนท่ีบริเวณหนา้งาน 
พร้อมทั้งทาํ Plot Plan แสดงตาํแหน่งและช้ีแจงใหทุ้กคนท่ีเก่ียวขอ้งรับทราบว่า Hydrocarbon ท่ีจดัเกบ็แต่ละถงัคือสารอะไร มีปริมาณเท่าไร 
เพ่ือความปลอดภยัในการซ่อมบาํรุงใหญ่ 

 
4.3) มาตรการรักษาความปลอดภัย 
1. การเข้า – ออก 

เพ่ือใหมี้การควบคุมการผา่นเขา้-ออกของบุคคล ยานพาหนะ วสัดุ เคร่ืองมือ และอุปกรณ์ในพ้ืนท่ีปฏิบติังานซ่อมบาํรุงใหญ่อยา่ง
รัดกมุและมีประสิทธิภาพ ตอ้งจดัทาํแผนการรักษาความปลอดภยัท่ีครอบคลุมการจดัการในเร่ืองดงัต่อไปน้ี 

1.1) การควบคุมการผ่าน เข้า – ออก ไดแ้ก่ 
- การผา่นเขา้ - ออกของบุคคล 
- การผา่นเขา้-ออกของยานพาหนะ 
- การควบคุมการนาํเขา้-ออกวสัดุ เคร่ืองมือ อุปกรณ์ และเคร่ืองจกัร 
โดยปฏิบติัตาม SE-O-0017  (คู่มือการปฏิบติังาน ของพนกังานรักษาความปลอดภยั) 
1.2) การวางแผนบริหารจัดการเพื่อจัดหาเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัยให้มีจํานวนเพยีงพอ 
จดัใหมี้การประเมินงานรักษาความปลอดภยั เพ่ือจดัหาจาํนวนเจา้หนา้ท่ีรักษาความปลอดภยัใหมี้เพียงพอ และเหมาะสมกบั

จาํนวน ผรม. ท่ีเขา้ไปปฏิบติังานซ่อมบาํรุงใหญ่ โดยเฉพาะชัว่โมงเร่งด่วน  
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2. การตรวจสารเสพติด 
จดัใหมี้การสุ่มตรวจสารเสพติดระหว่างการปฏิบติังานช่วงการซ่อมบาํรุงใหญ่ โดยหน่วยงานรักษาความปลอดภยั  ประสานงาน

กบัหน่วยงานความปลอดภยัฯ ของบริษทั REPCO ซ่ึงหลกัเกณฑป์ริมาณในการสุ่มตรวจโดยเฉล่ียไม่เกิน 5% ของจาํนวนผูรั้บเหมาทั้งหมด 
ความถ่ีสปัดาห์ละ 1 คร้ัง  กรณีท่ีมีการปฏิบติังานนอกเหนือจากท่ีกล่าวมาขา้งตน้ ขอใหข้ึ้นอยูก่บัดุลพินิจของ TA Manager  
 กรณีท่ีตรวจพบสารเสพติด ใหป้ฏิบติัตาม SE-O-0017 และเอกสารเง่ือนไขอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้มตาม
เอกสาร EM-D-0009  ท่ีแนบไวก้บัสญัญาจดัซ้ือจดัจา้งของหน่วยงานจดัหาฯ 
 
 
                           
                            
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 13_ การตรวจสารเสพติดก่อนทาํงาน 

 

4.4) การส่ือสาร สร้างจิตสํานึก และการรณรงค์ส่งเสริมความปลอดภยั 
การส่ือสาร สร้างจิตสาํนึก และรณรงคส่์งเสริมความปลอดภยั เป็นแนวทางท่ีนาํมาใชเ้พ่ือเสริมสร้างพฤติกรรมดา้นความปลอดภยั

ของผูป้ฏิบติังานใหต้ระหนกัถึงส่ิงท่ีอาจเป็นอนัตราย และก่อใหเ้กิดอุบติัเหตุเพ่ือใหส้ามารถปฏิบติังานใหเ้กิดความปลอดภยั การเสริมสร้าง
จิตสาํนึก และการรณรงคด์งักล่าวจะช่วยให้เกิดความปลอดภยัในงานซ่อมบาํรุงใหญ่ดว้ยตวัของผูป้ฏิบติังานเองโดยมีวิธีการสร้างจิตสาํนึก
และการรณรงคส่์งเสริมความปลอดภยั ดงัน้ี 

1. Safety Meeting อยา่งนอ้ยตอ้งประกอบดว้ย Safety TPE, Safety REPCO, Safety Operation, Safety ผรม. (จป.) เขา้ร่วมประชุม
ในช่วงบ่ายของทุกวนั โดยมีการรายงานดา้นความปลอดภยัฯ ตามบทบาทหนา้ท่ีรับผดิชอบของ จป. ตาม EM-D-0009 เช่น 
Man Hours, Man Day, Unsafe Action & Condition 

2. Safety Talk ช่วงเชา้ก่อนเร่ิมปฏิบติังาน โดย Safety TPE, Safety REPCO ทุกวนั 
3. Safety Observation ตอ้งจดัทาํโดย Safety TPE, Safety REPCO และ Safety Operation ทุกวนั 
4. Safety Inspection Audit Team อยา่งนอ้ยตอ้งประกอบดว้ย Safety TPE, Safety REPCO, Safety Operation และ Safety ผรม. 

ทุกวนั 
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5. เจา้ของพ้ืนท่ีจดัทาํบอร์ดเป้าหมายดา้นความปลอดภยัฯ เพ่ือส่ือสารใหผู้ป้ฏิบติังานทราบ และมีการอพัเดพขอ้มูลโดย ทีม Safety 
Observation ทุกวนั (ขนาดของบอร์ดเหมาะสม สามารถมองเห็นชดัเจน) 
Note: มีหวัขอ้ KPIs, Man hours, ข่าวสารความปลอดภยั 

6. เจา้ของพ้ืนท่ีตอ้งจดัทาํโปสเตอร์ส่งเสริมความปลอดภยั เช่น MY BBS และขอ้กาํหนดความปลอดภยัเฉพาะงาน (ขนาดของ
บอร์ดเหมาะสม สามารถมองเห็นชดัเจน) 

7. จดักิจกรรม Safety Day เพ่ือสนบัสนุนและส่งเสริมดา้นอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้ม โดยจะข้ึนอยูก่บัการ
พิจารณาของ TA Manager  

8. กิจกรรมส่งเสริมความปลอดภยัอ่ืนๆ เช่น Suggestion (USK), SO และการแจกของรางวลัดา้นความปลอดภยัและส่ิงแวดลอ้ม    
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 11_ การจดับอร์ดเป้าหมายดา้นความปลอดภยัและจดัทาํโปสเตอร์ส่งเสริมความปลอดภยั 
4.5) การรายงานและการสอบสวนอุบัติเหตุและอุบัติการณ์ 

กาํหนดใหก้ารรายงานอุบติัเหตุเป็นหนา้ท่ีของผูป้ฏิบติังานทุกคน โดยผูป้ระสบเหตุหรือผูเ้ห็นเหตุการณ์ ตอ้งรายงานหวัหนา้งาน 
เจา้ของพ้ืนท่ี และ TA Manager ทราบโดยทนัทีและปฏิบติัตาม SE-P-0002 
4.6) การเตรียมความพร้อมโต้ตอบฉุกเฉิน 

ควรพิจารณาจดัใหมี้การซอ้มแผนฉุกเฉิน เพ่ือเตรียมความพร้อมกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน ทั้งน้ีข้ึนอยูก่บัความเหมาะสมและการ
ตดัสินใจของคณะทาํงานซ่อมบาํรุงใหญ่ โดยปฏิบติัตาม SE-O-0004 
4.7) การจัดการด้านส่ิงแวดล้อม (Environment management) 

การจดัการดา้นส่ิงแวดลอ้มตอ้งคาํนึงถึงผลกระทบต่างๆ ท่ีอาจเกิดข้ึนจากการซ่อมบาํรุงใหญ่ ทั้งน้ี ตอ้งมีการเตรียมความพร้อมท่ีดี 
มีการวางแผนล่วงหนา้ก่อนท่ีจะมีการซ่อมบาํรุงใหญ่โดยพิจารณาถึงผลกระทบและการจดัการดา้นส่ิงแวดลอ้ม โดยปฏิบติัตาม EM-P-0005 
4.8) การให้บริการด้านการแพทย์ การรักษาพยาบาล 

พนกังานและผูรั้บเหมาถือเป็นส่ิงสาํคญัในการซ่อมบาํรุงใหญ่ ดงันั้นบริษทัตอ้งจดัใหมี้การใหบ้ริการดา้นการแพทย ์และการ
รักษาพยาบาลผูป้ฏิบติังาน บริษทัฯ ตอ้งจดัเตรียมใหพ้ร้อมโดยปฏิบติัตาม SE-W-0002 แผนควบคุมการพิจารณาส่งผูบ้าดเจบ็ หรือเจบ็ป่วย 
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บทท่ี   5 การทบทวนภายหลังการปฏิบัติงานซ่อมบํารุงใหญ่ 
 

5.1) การทบทวนความปลอดภัยสําหรับงานซ่อมบํารุงใหญ่ (PSSR) 
ในงานซ่อมบาํรุงใหญ่ ระบบต่างๆ จะมีการเปล่ียนแปลงไปจากระบบปกติ  เช่น การถอดประกอบเคร่ืองจกัร, การตดัแยกระบบ, 

การ Bypass ระบบ Interlock (อา้งอิง SE-P-0024 แนวทางการ Bypass ระบบ Interlock อุปกรณ์หรือระบบความปลอดภยัท่ีสาํคญั)  เป็นตน้  
ดงันั้น เม่ือมีการกลบัมาเดินเคร่ืองจกัร เพ่ือทาํการผลิตอีกคร้ัง จึงจาํเป็นตอ้งมีการตรวจสอบระบบในทุกดา้น เพ่ือความปลอดภยั 

จึงกาํหนดใหมี้การทาํ Pre-Start up Safety Review (PSSR) โดยปฏิบติัตาม SE-P-0018 หวัขอ้ใดท่ีพิจารณาแลว้ไม่เก่ียวขอ้งกบังานซ่อมบาํรุง
ใหญ่ใหย้กเวน้การตรวจในขอ้นั้นๆไป เช่น งานโครงการ เป็นตน้ 

หัวข้อท่ีต้องดําเนินการทบทวนความปลอดภัย อยา่งนอ้ยตอ้งประกอบดว้ย 
(ก) ตรวจสอบการติดตั้งเคร่ืองจกัรอุปกรณ์ หรือส่ิงท่ีนาํมาใชใ้นโรงงาน ใหเ้ป็นไปตามรายละเอียดของการออกแบบเคร่ืองจกัร

อุปกรณ์ หรือส่ิงท่ีนาํมาใชใ้นโรงงานนั้นท่ีกาํหนดไวใ้นแบบแปลน 
(ข) ทบทวนเอกสารขั้นตอนการดาํเนินงาน วิธีปฏิบติังานเก่ียวกบัระบบควบคุมและระบบป้องกนัภยัของเคร่ืองจกัร เคร่ือง

อุปกรณ์ หรือส่ิงท่ีนาํมาใชใ้นโรงงาน วิธีการบาํรุงรักษาและควบุคุมในภาวะฉุกเฉินใหส้อดคลอ้งกบัเคร่ืองจกัร อุปกรณ์ท่ีมีการติดตั้งใหม่ 
(ค) ทดสอบอุปกรณ์แต่ละช้ินก่อนนาํเขา้ใชง้านกบัเคร่ืองจกัรอุปกรณ์ หรือส่ิงท่ีนาํมาใชใ้นโรงงานเวน้แต่เป็นอุปกรณ์ท่ีไม่

สามารถทดสอบไดแ้ละสามารถหยดุการทาํงานของอุปกรณ์นั้นไดอ้ยา่งปลอดภยั 
(ง) ทดสอบการทาํงานของระบบควบคุมและระบบป้องกนัภยัของเคร่ืองจกัรหรือส่ิงท่ีนาํมาใชใ้นโรงงาน 
(จ) จดัเตรียมความพร้อมการปฏิบติัตามแผนปฏิบติัการฉุกเฉิน 
(ฉ) มีการอบรม ช้ีแจงใหบุ้คคลท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเดินเคร่ืองจกัร 
 

5.2) การประชุมปิดงาน (Closing Meeting) 
หลงัจากการซ่อมบาํรุงใหญ่เสร็จส้ิน และไดด้าํเนินการ Start Up แลว้ ตอ้งจดัให้มีการประชุมปิดงาน เพ่ือสรุปผลการดาํเนินงาน

และบทเรียนดา้นความปลอดภยัและส่ิงแวดลอ้ม โดยปฏิบติัตาม MS-CM-P-0001  
 ผู้ร่วมเข้าประชุมประกอบด้วย  

1. Manager ของแต่ละหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น TA Manager , Operation Manager,  Maintenance Manager 
2. Leader ของแต่ละหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น OPE, ME, I&E, PdM, Safety 
3. Optional เช่น Spare Part, Support Team 

 รายละเอียดหัวข้อการประชุมประกอบด้วย 
 1. Evaluation (แบบฟอร์มข้ึนระบบ IMS >> TA Planning) 

2. Final Report   2.1) Content 2.2) Appendices 
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5.3) กิจกรรมขอบคุณหลังจาก Star t-Up (Incident Free Mini Celebrations) 
หลงัจากการซ่อมบาํรุงใหญ่เสร็จส้ินบรรลุตามตวัช้ีวดัผลสาํเร็จ (KPIs) ของการซ่อมบาํรุงใหญ่ (Turnaround / Shutdown) และ   

สามารถดาํเนินการ Start Up ไดอ้ยา่งปลอดภยั ตอ้งจดัใหมี้กิจกรรมขอบคุณทุกหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง (หน่วยงานผลิต,ซ่อม,ความปลอดภยัฯ) 
โดยรายละเอียดกิจกรรม ดงัน้ี  

-  กรรมการผูจ้ดัการ/ ผูจ้ดัการฝ่ายผลิต/ ผูจ้ดัการส่วนผลิต/ ผูจ้ดัการส่วนซ่อมบาํรุง กล่าวช่ืนชมและขอบคุณทุกคนท่ีมีส่วน
เก่ียวขอ้งในงานซ่อมบาํรุงใหญ่ (Shutdown / Turnaround) 

-  ตวัแทนพนกังานแต่ละหน่วยงานกล่าวขอบคุณในความร่วมมือในการปฏิบติังานใหส้าํเร็จและกล่าวถึงแนวปฏิบติัดา้นความ
ปลอดภยัในงาน SD / TA ท่ีทาํใหง้านสาํเร็จตามเป้าหมายอยา่งปลอดภยั 

-  จดัเล้ียงอาหาร (โดยหน่วยงานผลิตนั้นๆ ประสานงานกบั HR team เพ่ือจดัเตรียมอาหาร และนดัหมาย กจก. หรือ ผจฝ. เขา้ร่วม
แสดงความยินดีและกล่าวขอบคุณ) 

-  โดยมีขอ้กาํหนดการจดักิจกรรม Incident Free SD/TA Mini Celebrations 1 หน่วยงาน / 1คร้ัง / 1ปี (กรณีตอ้งการจดักิจกรรม
มากกวา่ 1 คร้ัง หรือ เพ่ิมเติมรายละเอียดกิจกรรมนอกเหนือจากน้ี มอบอาํนาจใหผ้จส.ผลิตโรงงานนั้นฯ สามารถตดัสินใจดว้ยตนเอง) 

 

 
รูปท่ี 12 กจก./ ผจฝ./ ผจส.กล่าวขอบคุณพนกังานทุกคนท่ีเก่ียวขอ้ง 

 

 
รูปท่ี 13 พนกังานทีมผลิต, ทีมซ่อมบาํรุง, ทีมสนบัสนุนอ่ืนๆ กล่าวขอบคุณและร่วมรับประทานอาหาร 

 

Nantana Kumnuan
Rectangle

Nantana Kumnuan
Rectangle
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เอกสารประกอบการอ้างอิง 
1) บริษัท ไทยโพลิเอททีลีน จํากัด (TPE)  
หมวด P 
1. EM-P-0005  การจดัการของเสีย 
2. SE-P-0002  การรายงาน และการสอบสวนอุบติัการณ์ 
3. SE-P-0003  การขอรับใบอนุญาตเขา้ปฏิบติังานในเขตพื้นท่ีรับผดิชอบ 
4. SE-P-0018  การทบทวนความปลอดภยัก่อนเร่ิมดาํเนินการ (PSSR) 
5. SE-P-0021 การจดัการความปลอดภยัและประสิทธิภาพการทาํงานผูรั้บเหมา 
6. SE-P-0024 แนวทางการ Bypass ระบบ Interlock อุปกรณ์หรือระบบความปลอดภยัท่ีสาํคญั 
 
หมวด O 
1. SE-O-0004  แผนฉุกเฉิน TPE 
2. SE-O-0005  การอนุญาตใหป้ฎิบติังาน (Permit to Work System)            
3. SE-O-0010  การแขวนกญุแจและป้ายเตือนความปลอดภยั (Lock-out & Tag out) 
4. SE-O-0026 การตดัแยกระบบ ท่อ หรืออุปกรณ์ในขบวนการผลิต (Line Break) 
5. SE-O-0017  คู่มือการปฏิบติังานของพนกังานรักษาความปลอดภยัและงานดบัเพลิง 
หมวด D 
1. EM-D-0009 เง่ือนไขดา้นอาชีวอนามยั ความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้ม 
2. EM-D-0021 จิตสาํนึกดา้นระบบมาตรฐานและความปลอดภยัในการทาํงาน 
หมวด W 
1. SE-W-0002 แผนควบคุมการพิจารณาส่งผูป้าดเจบ็หรือเจบ็ป่วย 
หมวด F 
1. SE-F-0156 แบบฟอร์มบนัทึก Lock out - Tag out 

 
2) บริษัท ระยองวศิวกรรมและซ่อมบํารุง จํากัด (REPCO) 
หมวด P 
1. MS-CM-P-0001 ขั้นตอนและบทบาทของ Turnaround Planning 
2. MT-CM-P-0001 ขั้นตอนการบริหารงานซ่อมบาํรุง 
3. MT-CM-P-0002 ขั้นตอนการบริหารงาน Turnaround 
หมวด W 
1. SE-CM-W-0003 การตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้า ก่อนนาํเขา้ไปใชง้านในกระบวนการผลิต 
2. SE-CM-W-0004 ขั้นตอนการตรวจสอบสภาพรถยนต ์อุปกรณ์เคร่ืองกล และถงัก๊าซ 
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3. SE-CM-W-0005 ขั้นตอนการตรวจสอบอุปกรณ์ช่วยยก 
หมวด F 
1.    MS-PA-F-0014 Form SD & SU Network 
2. MS-PA-F-0006  Form Organization Chart 
3. MS-PA-F-0007  Form Organization Contact Person Chart 
4. MS-PA-F-0017 Form Check List Blind 
5. MS-PA-F-0018 Form Work Isolation & Purge 
6. SE-CM-F-0023 แบบฟอร์มการขอตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้าก่อนนาํเขา้ไปใชง้านในกระบวนการผลิต 
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ตัวอย่างขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Instruction) 
 
 



 

 

                    บริษัท โปรเทคเอา้ทซ์อสซิ่ง จ  ากดั 

                   วิธีปฏิบตังิาน (Work Instruction) 

เร่ือง  :  งานทาสี หมายเลขเอกสาร : POC-MS-W-0007-000 

 
1. .วตัถุประสงค์: เพื่อความปลอดภยัของผูป้ฏิบติังานทาสี 
2. ขอบเขต :วธีิการปฏิบติังานน้ี เพื่อใชเ้ป็นแนวทางการท างานทาสี 
3. นิยาม (ถ้ามี):  
3.1 ผู้ปฏิบัติงาน  หมายถึง พนกังานประจ า หรือผูรั้บเหมาช่วงท่ีไดรั้บมอบหมายใหป้ฏิบติังานทาสี                                                                    
3.2 งานทาสี  หมายถึง  การพ่น ทาลง แชล็ค แล็คเกอร์ลงนา้มนัตลอดจนงานตกแต่ง อ่ืนๆ ท่ีมีลกัษณะคลา้ยคลึงกนั                                                                                                                                                                                                
3.3 อุปกรณ์งานทาสี หมายถึง สี น ้ายาผสมสี ทินเนอร์ ลูกกล้ิงทาสี ถงัผสมสี                                                                                          
3.4 อุปกรณ์ป้องกนัอันตรายส่วนบุคคล   หมายถึง หมวกนิรภยัรองเทา้นิรภยั แวน่ตานิรภยั ถุงมือยาง หนา้กาก
ป้องกนัสารพิษ                                                                                                                                                                                              
3.5 สภาพแวดล้อมทีป่ลอดภัย  หมายถึง สภาพแวดลอ้มท่ีไม่เส่ียงต่อการเกิดอนัตราย ขณะปฏิบติังาน เช่น ไม่มีฝนตก
ขณะท างานเช่ือมไฟฟ้า (กลางแจง้) มีแสงสวา่งเพียงพอต่อการท างาน ตอ้งไม่มีการท างานอ่ืนท่ีมีประกายไฟใน
บริเวณใกลเ้คียง                                                                                                                                                                            
3.6 MSDS  หมายถึง  เอกสารขอ้มูลคสามปลอดภยัสารเคมี ซ่ึงเป็นเอกสารท่ีแสดงขอ้มูลของสารเคมี หรือเคมีภณัฑ์
เก่ียวกบัลกัษณะความเป็นอนัตราย พิษ วธีิใชก้ารเก็บรักษาการขนส่งการก าจดัและการจดัการอ่ืนๆ เพือ่ใหก้าร
ด าเนินการเก่ียวกบัสารเคมีนั้นเป็นไปอยา่งถูกตอ้งและปลอดภยั 
4.ผู้ปฏิบัติงาน: ช่างทาสี 
5. วธีิปฏิบัติงาน: 
     5.1 ก่อนปฏิบติังาน 

5.1.1 ผูป้ฏิบติังานตอ้งตรวจสอบอุปกรณ์การทาสีตอ้งไม่แตกช ารุดถงัผสมสีไม่มีรูร่ัว 
5.1.2 ตรวจสอบอุปกรณ์ป้องกนัอนัตรายส่วนบุคคลใหค้รบและมีสภาพพร้อมใชง้าน 
5.1.3 ส ารวจสภาพแวดลอ้มตอ้งเป็นสภาพแวดลอ้มท่ีปลอดภยัก่อนเร่ิมท างาน 
5.1.4 ผูป้ฏิบติังานควรศึกษา MSDS เบ้ืองตน้ของสีท่ีน ามาใช ้

5.1.5 เม่ือท าการตรวจสอบความปลอดภยัแลว้ใหเ้ขียนแบบฟอร์ม (POC-MS-F-0001-000) แบบฟอร์มส ารวจความ
ปลอดภยัก่อนท างาน 
 
 
 



 

 

                    บริษัท โปรเทคเอา้ทซ์อสซิ่ง จ  ากดั 

                   วิธีปฏิบตังิาน (Work Instruction) 

เร่ือง  :  งานทาสี หมายเลขเอกสาร : POC-MS-W-0007-000 

 
5. วธีิปฏิบัติงาน(ต่อ): 
     5.2 ระหวา่งปฏิบติังาน 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
5.2.1  สวมใส่อุปกรณ์ป้องกนัอนัตรายส่วนบุคคล ตลอดเวลาขณะ ปฏิบติังาน 
5.2.2 เช็ดลา้ง ผวิช้ินงาน ให้ปราศจากคราบน ้ามนั จาระบี สนิม ฝุ่ นผง หรือส่ิงสกปรกอ่ืนๆ ดว้ยอุปกรณ์ท า
ความสะอาด เช่น แปรงลวด กระดาษทราย และอุปกรณ์ในการขดูแซะ หรือ โดยใชต้วัท าละลาย สารท า
ความสะอาดทินเนอร์ และเช็ดพื้นผวิงานใหส้ะอาด และแหง้สนิท 
5.2.3 ขดัเตรียมผวิช้ินงานใหเ้กิดความหยาบบนผวิเพื่อเพิ่มความสามารถในการยดึเกาะของสีดว้ยกระดาษ
ทราย 
5.2.4 ผสมสี กบั ตวัผสานสี (ถา้มี) และอินเนอร์ ตามสัดส่วนท่ีผูผ้ลิตระบุ 
     - ขณะผสมสีตอ้งจดัหาถาดรอง หรือ ผา้ใบปูพื้น เพื่อป้องกนัสีหกลงพื้น 
     - การขนยา้ยสีหรือวางสีทินเนอร์ตอ้งปิดฝาภาชนะใหส้นิทเรียบร้อยเพื่อป้องกนัสีหรือทินเนอร์หกลงพื้น 
5.2.5 ทาสีชั้นท่ี 1 รองพื้น (Primer) ทิ้งไวใ้หแ้หง้ 6-8 ชัว่โมง หรือตามท่ีผูผ้ลิตระบุ แลว้ตรวจวดัความหนาสี 
ใหเ้ป็นไปตามท่ีลูกคา้ระบุ 
5.2.6 ทาสีชั้นท่ี 2 สีชั้นกลาง (Undercoat)ทิ้งไวใ้หแ้หง้ 6-8 ชัว่โมง หรือตามท่ีผูผ้ลิตระบุ แลว้ตรวจวดัความ
หนาสีใหเ้ป็นไปตามท่ีลูกคา้ระบุ 
5.2.7 ทาสีชั้นท่ี 3 สีทบัหนา้ (Top coat) ทิ้งไวใ้หแ้หง้ 6-8 ชัว่โมง หรือตามท่ีผูผ้ลิตระบุ แลว้ตรวจวดัความ
หนาสีใหเ้ป็นไปตามท่ีลูกคา้ระบุ 

       - ขณะผสมสีตอ้งจดัหาถาดรอง หรือผา้ใบปู บริเวณท่ีทาสี เพื่อป้องกนัสีหยดลงพื้น 
     - จดัพื้นท่ีปฏิบติังาน ใหอ้ากาศถ่ายเทไดส้ะดวก 
     - ไม่จุดไฟ หรือท าให้เกิดประกายไฟ ขณะปฏิบติังานทาสี รวมทั้งไม่ทาสี รวมทั้งไม่วางสี ทินเนอร์ใกล ้

           กบัแหล่งความร้อน 
     5.3หลงัปฏิบติังาน    

5.3.1 ลา้งท าความสะอาด อุปกรณ์ทดสอบ หลงัใชง้านเสร็จ ทุกคร้ัง 
     - สี ทินเนอร์ สารเคมีท่ีน ามาลา้งอุปกรณ์ ท่ีเหลือจากงานทาสี ใหเ้ทใส่ภาชนะท่ีปิดมิดชิดและน าไปทิ้งใน 
       พื้นท่ีทิ้งขยะของโรงงานหา้มเททิ้งบนพื้นดินรางระบายน ้าสาธารณะเด็ดขาด  
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เร่ือง  :  งานทาสี หมายเลขเอกสาร : POC-MS-W-0007-000 

5.3.2 ท าความสะอาดพื้นท่ี หลงัเลิกงาน 
 
 
6.เอกสารที่เกีย่วข้อง (ถ้ามี): 
 6.1( POC-MS-F-0001-000 )  แบบฟอร์มส ารวจความปลอดภยัก่อนเร่ิมงาน 
7. เอกสารอ้างองิ(ถ้ามี): ไม่มี 
 7.1คู่มืองานเหล็ก STEEL QUICK REFRENCE 
8.ข้อมูลอ่ืนๆ(ถ้ามี):ไม่มี 
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ผังบุคลากรหน่วยงาน Safety และ Security 
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